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PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARE

Estado do Espirito Santo
Av. 09 de Aghdir] N2 3067 &Ry D Eedi2s BECARBRIb-0DEC2024744.184/0001-50

Tel.: (27) 3769-1555, E-mail: gabinete@jaguare.es.gov.br site: http://www.jaguare.es.gov.br

“DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE JAGUARE, ESTADO DO ESPIRITO SANTO
faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica instituido no Poder Publico Municipal o regime de adiantamento.

Paragrafo unico. O regime de adiantamento € aplicavel aos casos de
despesas expressamente definidos nesta lei e consiste na entrega de numerario a
servidor, sempre precedida de empenho na dotagao propria, para o fim de realizar
despesas que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao.

Art. 2°- Considera-se adiantamento o repasse de recursos financeiros a
agente publico, autorizado pelo ordenador de despesas, para fins de oferecer
condicdes a realizagao de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam
aguardar o processo normal de execucgao.

Art. 3° - Sa0 passiveis de realizagdo por meio de adiantamento os seguintes
pagamentos:

| - Despesas de natureza eventual, que exijam pronto pagamento em espécie;
Il - Despesas de pequeno vulto;

[l - Outras despesas urgentes, inadiaveis e emergentes, autorizadas pelo
Ordenador de despesa, desdeque devidamentejustificada, pela
autoridade requisitante, a inviabilidade da sua realizagdo pelo processo
normal de despesa publica.

IV - Despesas em viagens oOu servigos especiais, que exijam pronto
pagamento em espécie;
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Paragrafo unico. Excetuam-se ao previsto neste artigo as Secretarias
Municipais de Assisténcia Social e Saude, as quais poderdo dispor de até 40%
(quarenta por cento) ao ano do valor previsto no caput para dar cumprimento aos
seus programas.

Art. 5°- Fica estabelecido o percentual de 3,5% (trés e meio por cento) do
valor constante no inciso | do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, como limite maximo de despesa de pequeno vulto.

§ 1° O limite a que se refere este artigo € o de cada despesa, vedado o seu
fracionamento ou do documento comprobatério para adequacdo a esse limite,
respeitados os limites anuais de que trata o art. 4°.

§ 2° Excepcionalmente e a critério do Ordenador de Despesa, desde que
caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, podera ser realizada
despesa de valor superior ao previsto neste artigo, observado o limite de 10% (dez
por cento) do valor estabelecido no inciso | do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, respeitados os limites anuais previsto no art. 4°.

Art. 6° - E vedada a concessdo de adiantamento para aquisicdo de material
permanente ou outra mutacao patrimonial, classificada como despesa de capital.

Art. 7°- Nao podera ser concedido adiantamento a servidor:
| - Responsavel por dois adiantamentos;

Il - Em atraso na prestagao de contas de adiantamento;

[Il - Que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV - Ordenador de despesas;

V - Que tenha a seu cargo, a guarda ou utilizagdo do material a adquirir, salvo
guando nao houver na reparticao outro servidor;

VI - Responsavel pelo almoxarifado; e
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Art. 8° - Nenhum adiantamento podera ser concedido para aplicagdo em
periodo superior a 90 (noventa) dias, a contar da data do crédito ao solicitante.

Paragrafo unico. Nao havera concessao de adiantamento com prazo de
aplicacao que supere o exercicio financeiro correspondente.

Art. 9° - A prestacédo de contas do adiantamento devera ser apresentada em
30 (trinta) dias subsequentes ao término do periodo de aplicagao, sujeitando-se o
suprido a devolugdo compulsoria através da folha de pagamento, se ndo observado
este prazo.

Art. 10 - Do ato de concessao de adiantamento dever&o constar:
| - A data da concesséo;

Il - A natureza da despesa;

Il - O programa de trabalho;

IV - A finalidade, segundo os incisos do art. 3°;

V - O nome completo, cargo ou fungéo do solicitante;

VI - O valor do adiantamento, em algarismos e por extenso, em moeda;
VIl - O periodo de aplicagao; e

VIl - O prazo de comprovagao;

IX - Autorizacdo do Ordenador de despesa;

X - Autorizacao da Secretaria de Financgas;

Xl - Dotagao orgamentaria;

§ 1° A autorizacéo feita pela Secretaria de Finangas tera como finalidade
verificar se o adiantamento solicitado encontra-se de acordo com os parametros

Lei N° 001737/2024
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§ 2° A solicitagao para utilizacdo de adiantamento sera realizada por meio do
preenchimento do Anexo | que devera ser protocolado no respectivo 6rgéo.

Art. 11 - O adiantamento sera precedido de nota de empenho na dotacao
prépria das despesas a realizar.

Paragrafo unico. A cada adiantamento sera emitido o respectivo empenho,
atendida a classificacdo orcamentaria da despesa, para concessao de adiantamento
no decurso do exercicio.

Art. 12 - O adiantamento ndo podera ter aplicacdo diversa daquela
especificada no ato de concessao e na nota de empenho.

Art. 13 - A entrega do numerario em favor do solicitante sera feita mediante
ordem bancaria de crédito, em conta corrente institucional, movimentada pelo
solicitante, por solicitacdo expressa do ordenador de despesas, vedado o uso de
cheque institucional.

Art. 14 - Os comprovantes da despesa realizada ndo poderao conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o servigco ou
forneceu o material, em nome do 6rgdao do Poder Publico Municipal, em que
constem, necessariamente:

| - discriminagao clara do servico prestado ou material fornecido, ndo se
admitindo a generalizagdao ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das
despesas efetivamente realizadas;

Il - atestacdo de que os servigos foram prestados ou de que o material foi
recebido, efetuada por servidor que nao o suprido; e

Il - data da emissao.

§ 1° A atestacdo mencionada no inciso Il devera conter data e assinatura,
seguidas de nome legivel, carimbo contendo cargo ou fungao e a matricula do
servidor.

§ 2° Exigir-se-a documentacao fiscal dos pagamentos com adiantamento,
quando a operacao estiver sujeita a tributacao.
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prestar contas no prazo estabelecido no ato concessorio.

Art. 16 - Caso o valor do adiantamento a ser comprovado ultrapasse o
montante recebido, o solicitante devera comprovar que arcou com a diferenga,
sendo vedada a criagdo de crédito de terceiros para posterior quitacdo pela
administragao.

Art. 17 - As restituicbes deverao ser efetuadas pelo solicitante até o prazo
limite para apresentacdo da prestacdo de contas, salvo no caso dos finais de
semana ou feriados, quando estas deverdo ser devolvidas até o primeiro dia util
imediatamente posterior.

Paragrafo unico. As restituicbes por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou
por aplicacao indevida, serao feitas a conta bancaria do Poder Publico Municipal,
mediante depdsito bancario.

Art. 18 - A comprovagao de gastos efetuados a conta de adiantamento sera
realizada através dos seguintes elementos:

| - Primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:

a) Documento fiscal de prestacdo de servigos, no caso de pessoa
juridica;

b) Documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de
material de consumo;

c) Recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do
servigo, n° do CPF e o da identidade, data de nascimento, inscricdo no
INSS, endereco e assinatura, inclusive para despesas com taxi;

d) Despesas relacionadas com o pagamento de passagens urbanas;
Il - Comprovante de depdsito do saldo remanescente, se for o caso.

Paragrafo unico. Os comprovantes de despesas especificados no inciso Il
deste artigo somente serdo aceitos se emitidos em data igual ou posterior a de

Assinado digitalmente. Acesse: http://www.jaguare.es.gov.br Chave: 46855102-e527-4444-bf8e-bdee9f28d8ch
Lei N° 001737/2024



mailto:gabinete@jaguare.es.gov.br
http://www.jaguare.es.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARE
entrega do numerario, e estiverersAfNY® rdpiMi@zenes aplicacao definido no ato de

concessao doradiantament®326, Centro, Jaguaré/ES, CEP 29950-000, CNP) 27.744.184/0001-50
Tel.: (27) 3769-1555, E-mail: gabinete@jaguare.es.gov.br site: http://www.jaguare.es.gov.br

Art. 19 - Os adiantamentos concedidos serao considerados despesas
efetivas, registrando-se a responsabilidade ao servidor solicitante, cuja baixa sera
procedida apos a aprovagao das contas prestadas.

Art. 20 - O controle dos prazos e avaliagdo das prestagdes de contas
apresentados pelos supridos sera feito pela Secretaria de Financgas, que tera 10
(dez) dias uteis para manifestar-se conclusivamente sobre aprovagdo ou
impugnacao das contas, contados a partir da respectiva apresentagao, remetendo-
se o parecer ao ordenador de despesas para sua manifestagao.

§ 1° Em caso de omisséo da entrega da prestagao de contas a Secretaria de
Finangas no prazo disposto no art. 9°, sera encaminhado a copia do requerimento
do adiantamento (anexo I), juntamente com o comprovante de pagamento realizado
pelo respectivo 6rgdo, ao Setor de Recursos Humanos para que ocorra o desconto
na folha de pagamento do agente publico.

§ 2° Em caso de desconto em folha, devera ser devolvido uma copia do
contracheque do agente publico a Secretaria de Finangas para que esta finalize o
processo de prestacao de contas.

Art. 21 - O ordenador de despesas devera, expressamente, aprovar ou
impugnar as contas prestadas pelo solicitante no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a
contar da data de seu recebimento.

Art. 22 - O Prefeito Municipal baixara, por Decreto, os regulamentos
necessarios a execugao da presente Lei.

Art. 23 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 24 - Fica revogada a Lei n°® 496, de 18 de dezembro de 2000.

Gabinete do Prefeito de Jaguaré - ES, aos doze dias do més de abril de dois
mil e vinte e quatro (12.04.2024).

Assinado por MARCOS ANTONIO GUERRA
WANDERMUREM 732 %** ks _
PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARE
12/04/2024 14:24:17

MARCOS ANTONIO GUERRA WANDERMUREM
PREFEITO DO MUNICIPIO

Assinado digitalmente. Acesse: http://www.jaguare.es.gov.br Chave: 46855102-e527-4444-bf8e-bdee9f28d8ch
Lei N° 001737/2024



mailto:gabinete@jaguare.es.gov.br
http://www.jaguare.es.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARE

Estada NENQIMito Santo

Nome- Av. 09 de Agosto, n® 2326, Centro, Jaguaré/ES, CEP 29950-000 CNF 7.744.184/0001-50

) Tel.: (27) 3769-1555, E-mail: gabinete@jaguare.es.gov.br site: ht?p:'/ esgovbr
Setor: Secretaria:
Cargo: CPF: -
Banco: Agéncia: C/C:
Data: Assinatura:

ITEM FINALIDADE VALOR ESTIMADO

VALOR TOTAL DO ADIANTAMENTO SOLICITADO

R$

CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA

Projeto - Atividade:

Ficha:

Fonte de recurso:

ORDENADOR DE DESPESAS

Autorizo a emissdo de empenho, liquidagdo e pagamento do adiantamento

solicitado.

Ordenador de despesa

SECRETARIA DE FINANCAS

O adiantamento solicitado encontra-se de acordo com a lei de adiantamento e o
agente publico NAO se encontra impedido para recebimento do mesmo.

RESPONSAVEL PELA PRESTAGAO DE CONTAS
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