Pag. 1

PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARE
Estado Do Espirito Santo

Av. 09 de Agosto, n° 2326, Centro, Jaguaré/ES, CEP 29950-000, CNPJ 27.744.184/0001-50
Telefax (27) 3769-2900 - Email: gabinete@jaguare.es.gov.br / site: http://www.jaguare.es.gov.br

LEI N° 1.879, DE 02 DE OUTUBRO DE 2025

“DISPOE SOBRE A REESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE JAGUARE E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JAGUARE, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuigcdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei
Complementar:

TiTULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° A acdo da Camara Municipal de Jaguaré orientar-se-a no sentido fiscalizador,
deliberativo de legislar as matérias de Competéncia do Municipio, de deliberar sobre
atribuicbes da competéncia privativa, de fiscalizar a administracdo local, de julgar os
atos politico-administrativos dos agentes politicos municipais, e desempenhar ainda, as
atribuicdes que Ihe sdo prdprias atinentes a gestdo dos assuntos de sua administragao

interna.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 2° A Estrutura Administrativa basica da Camara Municipal de Jaguaré compde-

se dos seguintes orgaos:
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| - ORGAO DELIBERATIVO
PLENARIO

Il - ORGAO TECNICO
COMISSOES

Il - ORGAO DE DIREGAO
MESA DIRETORA

IV - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
PROCURADORIA
CAC
CONTROLE INTERNO
CONTABILIDADE

V — ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA
GABINETE DA PRESIDENCIA
DIRETORIA GERAL

Paragrafo unico. A representacao da estrutura administrativa da Camara Municipal

esta no organograma constante do Anexo lll desta lei.

TiTULO 1l
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPIiTULO |
DO PLENARIO

Art. 3° O Plenario é o 6rgao deliberativo da Camara, sendo constituido pelos

Vereadores em exercicio, com o local, forma e numero legal para deliberar.
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§ 1° O local é o recinto da Sede da Camara.

§ 2° A forma legal para deliberar € a Sessao regida de acordo com os principios

estabelecidos na Lei Organica Municipal e Regimento Interno da Camara Municipal.

§ 3° O numero € o quorum determinado na Lei Organica Municipal e no Regimento,

para a realizagao das Sessodes e para as delibera¢des ordinarias e especiais.

§ 4° Compete ao Plenario as atribuigbes constantes na Lei Organica Municipal e no

Regime Interno.

CAPIiTULOII
DAS COMISSOES

Art. 4° As Comissdes sao constituidas pelos Vereadores em carater permanente ou
transitorio com finalidade de emitir pareceres especializados, proceder estudos, realizar

investigacdes e representar o Legislativo.

Paragrafo unico. As espécies, as denominacbes e as atribuicbes das Comissdes

estdo previstas na Lei Orgénica Municipal e no Regimento Interno da Camara.

CAPITULO Il
DA MESA DIRETORA

Art. 5° Compete a Mesa as fungdes diretiva, executiva e disciplinar dos trabalhos
legislativos e administrativos do Poder Legislativo, de acordo com o disposto na Lei

Orgénica Municipal e no Regimento Interno da Camara Municipal de Jaguaré.

Paragrafo unico. A composi¢cdao da Mesa Diretora e as atribuigdes dos seus membros
estdo previstas na Lei Orgénica Municipal e no Regimento Interno da Camara
Municipal.
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TiTULO IV
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DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

CAPITULO |
DA PROCURADORIA

Art. 6° A Procuradoria da Camara Municipal de Jaguaré - CMJ é instituicdo de
natureza permanente, essencial a Administragcdo Publica Municipal, com atribuicoes e
responsabilidades préprias, necessarias a execuc¢do das atividades juridicas em
matéria interna corporis, com atividade de consultoria e assessoramento juridico e

aquelas que atendam o interesse da Casa de Leis.

Art. 7° A Procuradoria é 6rgao diretamente subordinado a Mesa Diretora e possui a

seguinte composigao:

| - Procurador Diretor Legislativo, de livre nomeacédo e exoneragao, com experiéncia
minima de 06 (seis) meses de atividade juridica apos inscricao na OAB;

Il - Procuradores Legislativos, providos mediante concurso publico, em carater efetivo.

Art. 8° A Procuradoria da Camara Municipal de Jaguares ¢ dirigida pelo Procurador

Diretor Legislativo, compete:

| - representar a Camara Municipal judicial e extrajudicialmente, ativa e passivamente;

Il - assistir o Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal nas acdes diretas de
inconstitucionalidade de norma legal perante os Tribunais;

lll - exercer, privativamente, as atividades de consultoria e assessoramento juridico do
Poder Legislativo;

IV - exercer o patrocinio e a representagdo nos processos judiciais que envolvam ato
praticado pela administragdo do Poder Legislativo;

V - defender a Camara Municipal, seus 6rgaos e membros, quando atingidos em sua
honra ou imagem perante a sociedade, em razdo do exercicio do mandato ou de suas

fungdes institucionais;
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VI - assessorar a Mesa Diretora na necessidade de publicidade reparadora, em caso de
veiculacdo de matéria ofensiva a instituicdo ou a seus membros;

VIl - prestar assessoramento juridico a Mesa, a Presidéncia, aos Vereadores, as
Comissdes Permanentes e Temporarias € as unidades administrativas da Camara
Municipal, nas questoes de interesse do Legislativo;

VIII - estabelecer uniformidade de interpretacdo das leis e questdes juridicas e
promover a uniformizacado da jurisprudéncia administrativa e a aplicagao das normas,
relacionadas ao Poder Legislativo;

IX - examinar e opinar previamente sobre minutas dos editais de licitacdo de concursos
para provimento de cargos, dos contratos, acordos, convénios, ajustes e quaisquer atos
obrigacionais, inclusive aditamentos, em que for parte a Poder Legislativo;

X - opinar sobre os atos de concessao de vantagens e de aposentadoria dos servidores
da Camara Municipal;

XI - requisitar, diretamente, dos 6érgaos da Camara Municipal, processos, expedientes e
documentos necessarios ao bom desempenho das atividades da Procuradoria;

XII - orientar sobre a forma de cumprimento de decisdes judiciais;

XIII - manifestar-se, quando solicitado, conclusivamente, sobre as divergéncias juridicas
entre quaisquer orgaos do Poder Legislativo;

XIV - representar ao Presidente da Camara Municipal sobre providéncias de ordem
juridica reclamadas pelo interesse publico e pela boa aplicagdo das normas vigentes,
no ambito da administracdo do Poder Legislativo;

XV - responder a consultas formuladas pelos setores da Camara Municipal;

XVI - opinar, na forma do Regimento Interno da Camara Municipal, sobrea
constitucionalidade, legalidade, juridicidade e correta técnica legislativa das
proposicoes apresentadas para apreciagao do Poder Legislativo;

XVII - elaborar, quando solicitado, projetos de lei, de decreto legislativo ou de resolugéo
de iniciativa da Mesa Diretora e opinar sobre sua legalidade;

XVIII - elaborar anteprojetos de leis e de outras proposi¢oes legislativas, por solicitagao
dos Deputados;

XIX - exercer outras atribui¢cdes definidas na legislagdo em vigor;

XX - manifestar-se sobre a caracterizacao de hipétese de dispensa ou inexigibilidade

de licitacao.
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Art. 9° O Procurador Diretor Legislativo da CMJ podera avocar a si 0 exame de
qualquer assunto de atribuicdo da CMJ, ou confia-los aos procuradores,

individualmente ou reunidos em grupos.

Art. 10. O Procurador Diretor Legislativo da CMJ editara, por Resolucdo, o
respectivo Regimento Interno observado a presente Lei e a legislagdo

hierarquicamente superior.

Paragrafo unico. O Regimento Interno devera detalhar e complementar o disposto na
presente lei, quanto ao cumprimento, no ambito da CMJ, das atribui¢ées que lhes sao

afetas, bem como a organizagao interna.

Art. 11. Compete aos Procuradores Legislativos da Camara Municipal:

| - substituir e/ou representar o Procurador Diretor Legislativo da CMJ nas suas
auséncias e impedimentos legais;

Il - auxiliar na gestdo da Procuradoria;

[l - auxiliar o Procurador Diretor Legislativo no controle dos resultados das agdes da
Procuradoria em relagao ao planejamento e recursos utilizados;

IV - coordenar a elaboragao da proposta orgcamentaria da Procuradoria;

V - submeter ao Procurador Diretor Legislativo da CMJ os processos, assuntos ou
matéria que, por sua natureza, entenda devam ser apreciados pelo mesmo;

VI - emitir pareceres e responder consultas, quando designado pelo Procurador Diretor
Legislativo da CMJ;

VII - assessorar, juridicamente, o presidente da Camara Municipal quando designado a
essa atuacao;

VIII - atender as questdes judiciais e extrajudiciais, de representacao CMJ, quando
especialmente designado pelo Procurador Diretor Legislativo;

IX - assessorar e atuar diretamente com o Procurador Diretor Legislativo da CMJ;

X - desempenhar outras tarefas compativeis com a posicao e as determinadas pelo

Procurador Diretor Legislativo.
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XI - executar as demais atividades constantes nas Lei deste Poder Legislativo.

Art. 12. Sdo assegurados aos procuradores da CMJ os direitos e prerrogativas
constantes da Lei Federal n? 8.906, de 04 de julho de 1994, compativeis com sua
condicdo, além de livre acesso aos 6rgaos e entidades da Administracdo Municipal
Direta ou Indireta, quando houver necessidade de colher informacbes para o
desempenho de suas atribuicoes, bem como a garantia da irredutibilidade constante no
inciso XV, art. 37 da CF/88.

Art. 13. Os Procuradores poderdao exercer a advocacia contenciosa e consultiva,
desde que em horarios compativeis com suas funcdes publicas e sem reflexos diretos
ou indiretos para os interesses dos o6rgaos e entidades da Administracdao Publica
Municipal Direta e Indireta, constituindo grave infracdo funcional a violacdo destas
obrigacdes.

Art. 14. Sao prerrogativas do Procurador Legislativo:

| - requisitar auxilio e colaboragdo das autoridades publicas para exercicio de suas
atribuigdes;

Il - requisitar das autoridades competentes certidoes, informacdes e diligéncias
necessarias ao desempenho de suas fungoes;

lll - requisitar copias, documentos e informag¢des das unidades administrativas do
Municipio, mediante recibo, a fim de instruir processos administrativos ou judiciais, bem
como diligéncias de oficio visando esclarecimento de situacbes que possam conter
potencial lesivo ao erario municipal;

IV - utilizar-se dos meios de comunicacao do Municipio, quando o interesse do servico
0 exigir;

V - atuar em todos os processos em que o Municipio for parte, inclusive junto ao
Tribunal de Contas do Estado, bem como cobranga e execucao de divida ativa;

VI - requisitar ao Departamento de Compras a aquisicao de livros, periédicos, obras e
suprimentos em geral para o exercicio e bom desempenho das func¢des;

VII - usar a carteira de identidade funcional, conforme disposto em regulamento.
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Art. 15. O exercicio da advocacia institucional pelos integrantes da CMJ prescindira

de instrumento de procuracao.

Art. 16. Fica vedada a remocao do Procurador Legislativo, sem sua concordancia,
de processos judiciais ou administrativos aos quais estejam em seus cuidados, salvo
em casos de afastamentos previstos em lei ou em caso de conveniéncia administrativa

previamente justificada pelo Procurador Diretor Legislativo da Camara Municipal.

§ 1° Aplicam-se aos Procuradores as garantias e prerrogativas constantes do Estatuto

da Advocacia da Ordem dos Advogados do Brasil e demais legislagdes em vigor.

§ 2° No exercicio do cargo publico, sdo asseguradas aos Procuradores Legislativos as

seguintes garantias:

|- irredutibilidade de vencimentos, assegurando ao Procurador Legislativo
remuneracgao condigna com a fung¢ao que ocupa;
Il - estabilidade, obtida ap6s 03 (trés) anos de exercicio, como garantia do bom

desempenho institucional de suas fungbes em face dos governos e agentes publicos;

§ 3° O Procurador Legislativo, no exercicio de suas fungdes, goza, observada a
responsabilidade profissional e técnico-juridica, de independéncia e das prerrogativas
inerentes a atividade advocaticia, inclusive imunidade funcional quanto as opinides de
natureza técnico-cientifica emitida em parecer, peticdo ou qualquer arrazoado

produzido em processo administrativo ou judicial.

Art. 17. Sao deveres do Procurador Legislativo:

| - desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, 0s servigos a seu cargo e 0s
que, na forma da lei e regulamentos, |hes forem atribuidos pelo Procurador Diretor
Legislativo;

Il - observar sigilo funcional quanto a matéria dos procedimentos em que atuar;

lIl - zelar pelos bens confiados a sua guarda;
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IV - representar ao Procurador Diretor Legislativo sobre irregularidades que afetem o
bom desempenho de suas atribuicdes;

V - sugerir ao Procurador Diretor Legislativo providéncias tendentes & melhora os
servigos;

VI - atualizar-se, constantemente, visando o aprimoramento profissional, com apoio da
Administracdo da Camara Municipal, nos termos desta lei e regulamento;

VIl - a observancia do Estatuto e do Cédigo de Etica da OAB.

Art. 18. Além das proibicoes decorrentes do exercicio do cargo publico, ao Procurador

Legislativo é vedado:

| - aceitar cargo, exercer fun¢ado publica ou mandato fora dos casos autorizados em lei;
Il - empregar em qualquer expediente oficial expressao ou termos desrespeitosos;

lIl - valer-se da qualidade de Procurador para obter vantagem de qualquer espécie.

Art. 19. E defeso ao Procurador Legislativo exercer as suas fungdes em processo

judicial ou administrativo:

| - em que seja parte;

Il - em que haja atuado como advogado de qualquer das partes;

lll - quando nele estiver postulando, como advogado da parte, seu cbnjuge ou
companheiro, ou qualquer parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral,
até o terceiro grau, inclusive;

IV - em que figure como parte cliente do escritério de advocacia de seu cdnjuge,
companheiro ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau, inclusive, mesmo que patrocinado por advogado de outro escritorio;

V - em outros casos previstos na legislacao processual.

Art. 20. O Procurador Legislativo dar-se-a por suspeito quando:

| - houver proferido parecer favoravel a pretensdo deduzida em Juizo pela parte adversa;

Il - ocorrer qualquer dos casos previstos na legislagao processual.
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Paragrafo unico. Na hipétese prevista no inciso | deste artigo, o Procurador Legislativo
comunicara ao Procurador Diretor Legislativo, em expediente reservado, os motivos da

suspeicao, para que este os acolha ou rejeite.

Art. 21. Aplica-se ao Procurador Diretor Legislativo as disposicdes sobre

impedimento, incompatibilidade e suspei¢cdo do Procurador Legislativo.

Paragrafo unico. Ocorrendo qualquer destes casos, o Procurador Diretor Legislativo

dara ciéncia do fato ao seu substituto legal, para os devidos fins.

Art. 22. O regime de apuracdo de irregularidades e aplicagcdo de penalidades
disciplinares serdo aquelas estabelecidas pelo Regime Juridico dos Servidores da

Cémara Municipal de Jaguaré-ES.

CAPIiTULOII
CENTRO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO

Art. 23. O Centro de Atendimento ao Cidadao - CAC é érgao integrante da estrutura
administrativa da Camara Municipal de Jaguaré, vinculada a Mesa Diretora com a
finalidade de promover a aproximagdo entre o Poder Legislativo e a sociedade,

prestando orientag&o, apoio e servigos basicos aos municipes.

Art. 24. O CAC tem por objetivos:

| - orientar os cidad&os sobre a organizacao administrativa e o Regimento Interno da
Camara;

Il - encaminhar municipes a 6rgaos publicos competentes em demandas sociais;

lIl - apoiar a constituicdo e o funcionamento de entidades civis sem fins lucrativos;

IV - promover debates, seminarios e foruns sobre cidadania e direitos humanos;
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V - manter banco de dados sobre cidadania e direitos humanos, registrando entidades,
associagoes, escolas e demais instituicoes parceiras;

VI - auxiliar na elaboragéo de curriculos, inscricdes em concursos, consulta a
legislacdes e emissado de certidoes;

VII - disponibilizar acesso a servigos basicos como impressao de boletos, segunda via
de contas e reprografia limitada;

VIII - prestar orientacao juridica inicial, sem conflito com as atribuicbes da Procuradoria
Legislativa;

IX - receber, cadastrar e devolver documentos perdidos no Municipio;

X - exercer outras atribui¢des definidas em Lei.

Art. 25. Integram a estrutura do CAC:

| - Gerente de Area;
Il - Servidor designado;
lIl - estagiarios;

IV - colaboradores, conforme convénios e parcerias autorizadas pela Presidéncia.

§ 1° O Gerente de Area sera servidor efetivo, designado por Portaria da Presidéncia,

com fungéo gratificada especifica.

§ 2° Poderao ser utilizados estagiarios, de acordo com sua area de formacao

académica, para auxiliar no funcionamento do Centro.

Art. 26. Compete ao Gerente de Area:

| - coordenar os servigos do CAC;

Il - assegurar o funcionamento das atividades;

lIl - prestar informagdes gerais aos municipes;

IV - verificar a pertinéncia das demandas apresentadas e dar os devidos
encaminhamentos;

V - coordenar servidores de apoio, estagiarios e colaboradores;
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VI - elaborar relatorios semestrais de atividades, encaminhando-os a Presidéncia;

VII - representar o CAC perante 6rgaos publicos e privados, quando designado.

Art. 27. Compete aos servidores de apoio:

| - realizar a emissao de documentos e demais atendimentos de competéncia do CAC;
Il - orientar e supervisionar estagiarios;
[l - auxiliar na execugao das atividades administrativas

IV - demais atribuicbes previstas em Lei especifica.

Paragrafo unico. O CAC sera regulamentado por Lei propria e demais atos da

administracao.

Secao |
PROCON Legislativo Municipal

Art. 28. O Procon Legislativo Municipal estara vinculado ao Centro de Atendimento
ao Cidadao - CAC, destinado a promover e implementar as agdes direcionadas a

educacao, orientacao, protecao e defesa do consumidor.

Art. 29. O Procon Legislativo Municipal sera composto por:

| - Coordenador Juridico do Procon;

Il - Assessor Administrativo Legislativo.

Art. 30. O Coordenador do Procon do Legislativo Municipal devera ter curso superior

em Direito, e a ele compete:

|- analisar e interpretar a legislacdo pertinente a defesa do consumidor, além da
elaborar relatérios sobre demandas e reclamacdes recebidas, que servirdo de base

para melhorias na execugao dos servigos;
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Il - realizar estudos e pesquisas sobre praticas de mercado e tendéncias de consumo,
visando subsidiar os parlamentares;

[l - promover a conscientizagdo sobre os direitos dos consumidores, organizando
campanhas educativas e eventos que incentivem a participagdo da comunidade;

IV - atuar em parceria com outras instituicbes e 6rgaos de defesa do consumidor,
promovendo a troca de informacdes e a realizacao de ag¢des conjuntas;

V - acompanhar as sessoes legislativas e participar das discussbes sobre projetos de
lei que impactem o consumo e a prote¢cao ao consumidor;

VI - manter uma comunicacao eficaz com os cidadaos, recebendo e encaminhando as
demandas e sugestdes a Camara Municipal e aos 6rgaos competentes, assegurando
que as necessidades da populacao sejam atendidas de forma agil e eficiente;

VII- coibir fraudes e abusos contra o consumidor e prestar orientacdo permanente
sobre direitos e garantias;

VIII - fiscalizar, autuar e aplicar sangdes administrativas relacionadas a protecao e
defesa do consumidor;

IX - exercer todos os atos decisérios, expedir notificacdes a fornecedores para
audiéncias de conciliagio;

X - acompanhar a situagao do mercado de bens e servi¢os e adotar medidas em casos
de desabastecimento de abuso de poder econdmico ou outras irregularidades;

Xl - desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 31. Ao assessor administrativo legislativo compete:

| - o acompanhamento e controle das rotinas de trabalho da Camara Municipal de
Jaguaré-ES;

Il - prestar assessoria nos trabalhos torneiros, auxiliando gestores coordenadores e
gerentes de area da formulacdo a conclusao dos processos operacionais e na interface
com demais departamento;

Il - assessorar o publico externo;

IV - organizar e encaminhar documentos, caso haja necessidade, realizar diligéncia;

V - desempenhar outras atribuicbes correlatas determinadas pelos superiores

hierarquicos.
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Secaol ll

Do Atendimento para Emissao da Carteira de ldentidade Nacional (CIN)

Art. 32. O Centro de Atendimento ao Cidadao - CAC, através de Ato de Cooperacéao
entre a Camara Municipal e a Policia Cientifica de identificagao civil, podera prestar
atendimento para a emissao da Carteira de Identidade Nacional - CIN, nos termos da

legislacéo federal e estadual aplicavel.

Art. 33. Compete ao CAC, no ambito do atendimento para emissao da CIN:

| - receber, conferir e encaminhar a documentagao apresentada pelos cidadéaos;

Il - realizar o pré-cadastro dos interessados nos sistemas proprios da rede de
identificacao civil;

lll - agendar, organizar e atender os municipes para coleta de dados biograficos e
biométricos, quando autorizado;

IV - entregar protocolos e documentos expedidos pelo 6rgao responsavel;

V - prestar informacdes sobre prazos, procedimentos e orientacoes relativas a emissao
da CIN;

VI - manter integragao administrativa com os 6rgaos estaduais e federais responsaveis
pelo processo de identificacao civil;

VII - elaborar relatérios periddicos sobre os atendimentos realizados.

Art. 34. O atendimento para emissao da Carteira de Identidade Nacional observara:

| - os convénios, termos de cooperagao e regulamentos firmados entre a Camara
Municipal e os 6rgaos competentes;

Il - as normas técnicas definidas pelo Governo Federal e pelos érgaos estaduais de
identificacao;

lIl - o principio da gratuidade da primeira emissao, conforme legislacao federal;

IV - a observancia da protecao de dados pessoais, nos termos da Lei n? 13.709/2018
(LGPD).
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CAPIiTULO llI
CONTROLE INTERNO

Art. 35. O Nucleo de Controle Interno da Camara Municipal é 6rgao de apoio
administrativo, vinculado diretamente a Mesa Diretora, com a finalidade de planejar,
executar e acompanhar as atividades de controle, auditoria, fiscalizagao e avaliagao da
gestdo administrativa, financeira, orgamentaria, contabil, operacional e patrimonial do

Poder Legislativo.

§ 1° O Nucleo de Controle Interno integra o Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal, em conformidade com o art. 31 da Constituicdo Federal, a Lei Organica

Municipal e as normas expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado.

§ 2° Sua atuagao tera carater preventivo, educativo e corretivo, sem prejuizo da

responsabilizacdo dos agentes publicos quando cabivel.

Art. 36. Constituem objetivos do Nucleo de Controle Interno:

| - garantir a legalidade, legitimidade, economicidade e eficiéncia da gestao
administrativa e financeira da Camara;

Il - prevenir e corrigir irregularidades, desperdicios e falhas de gestao;

lIl - assegurar o cumprimento das metas estabelecidas pelo Plano Plurianual, pela Lei
de Diretrizes Or¢gamentarias e pelo Orgamento Anual;

IV - promover a transparéncia e o acesso a informacao;

V - subsidiar a tomada de decisdes da Mesa Diretora e dos demais érgaos da Camara;
VI - apoiar o controle externo exercido pelo Tribunal de Contas do Estado e pela
sociedade.

Art. 37. O Nucleo de Controle Interno sera composto, exclusivamente, por servidores

efetivos da Camara Municipal de Jaguaré, providos mediante concurso publico, nos
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termos da lei que dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos da Camara

Municipal, com formacao nas areas de Administragao, Ciéncias Contabeis ou Direito.

Art. 38. Compete ao Nucleo de Controle Interno:

| - fiscalizar a execuc¢ao orgamentdria, financeira, contabil e patrimonial da Camara;

Il - verificar a observancia das normas constitucionais, legais e regulamentares
aplicaveis a gestdao da Camara;

lIl - acompanhar a execugao de contratos, convénios, ajustes e demais instrumentos
congéneres;

IV - analisar a legalidade de atos de pessoal, incluindo nomeacgdes, concessao de
vantagens e aposentadorias;

V - avaliar os controles internos administrativos e propor medidas para seu
aprimoramento;

VI - elaborar relatérios, pareceres e recomendagoes, encaminhando-os a Mesa Diretora;
VII - apoiar tecnicamente a elaboracao das prestac¢des de contas anuais;

VIII - comunicar ao Presidente da Camara e, se necessario, ao Tribunal de Contas do
Estado, a ocorréncia de irregularidades ou ilegalidades;

IX - propor normas e procedimentos internos visando maior eficiéncia, eficacia e

efetividade na gestao legislativa.

Art. 39. O Nucleo de Controle Interno atuara com:

| -independéncia técnica, sem subordinacao funcional a setores administrativos da
Camara;

Il - observancia da ética, da imparcialidade e do sigilo profissional;

lIl - cooperagdo com os érgaos da Camara, buscando a melhoria continua da gestao
publica;

IV - integragcdo com os 6rgéos de controle externo, especialmente o Tribunal de Contas
do Estado.
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Art. 40. As normas gerais de funcionamento da Controladoria Interna e as
disposicdes especificas sobre sua estrutura, cargos, funcdes e atribuicbes
complementares serao disciplinadas em lei propria, em consonancia com a legislacao

federal, estadual e municipal aplicavel.

Secgao unica
Lei De Protecao De Dados - LGPD

Art. 41. Fica instituida, no ambito da Camara Municipal de Jaguaré, a Politica de
Protecédo de Dados Pessoais, em conformidade com a Lei Federal n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD), vinculada ao Nucleo de

Controle Interno.

Art. 42. A Comissao de Protecado de Dados Pessoais sera composta por:

| - Controlador;
Il - Operador;

lIl - Encarregado.

Paragrafo unico. A composicao podera ser ampliada por ato da Presidéncia, conforme

necessidade da Camara.

Art. 43. Compete a Comissao de Protecdo de Dados Pessoais:

| - programar, acompanhar e fiscalizar o cumprimento das normas de protegéo de
dados pessoais no ambito da Camara;

Il - propor normas internas de governanca e boas praticas em protecao de dados;

lIl - orientar servidores e gestores quanto ao tratamento adequado de dados pessoais;
IV - manter registros das operagdes de tratamento de dados pessoais realizadas pela
Camara;

V - fiscalizar contratos e parcerias que envolvam o compartilhamento ou tratamento de

dados pessoais;

Assinado digitalmente. Acesse: http://www.jaguare.es.gov.br Chave: 5c245bd5-9820-4062-alle-f2ab42873298
Lei N° 001879/2025




Pag. 19

VI - elaborar relatorios de impacto a protecdo de dados, quando exigido pela legislagao;
VII - prestar contas a Mesa Diretora/Presidéncia e subsidiar o Tribunal de Contas e a

Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD), sempre que solicitado.

CAPITULO IV
CONTABILIDADE

Art. 44. A Contabilidade é 6rgao integrante da estrutura administrativa da Céamara
Municipal, subordinado a Mesa Diretora, responsavel pela central das atividades
financeiras, tendo por finalidade executar tarefas na area de Contabilidade, sendo de

sua competéncia:

| - emitir relatérios conforme os dispositivos da Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e legislagéo aplicavel;

Il - elaborar prévia de orcamento da Camara de Vereadores e a proposta a ser incluida
no orgcamento do Municipio;

lIl - acompanhar a execugao orcamentaria da Camara de Vereadores, provendo a
Mesa Diretora e os Vereadores das necessarias informacdes pertinentes a esse
processo;

IV - assessorar a Mesa em assuntos contabeis e orgamentarios do Poder Legislativo;

V - emitir balancetes mensais, bimestrais, quadrimestrais, anuais, dentre outros.

Paragrafo unico. A unidade de Contabilidade sera dirigida por servidor ocupante do

cargo efetivo de Contador, nos termos da lei de cargos e carreiras do Poder Legislativo.

Art. 45. O setor de contabilidade tem como finalidade:

| - executar a escrituragao rigorosamente em dia, dos registros contabeis referentes as
operagdes orgamentarias, financeiras e patrimoniais do Legislativo;

Il - efetuar o levantamento de balancetes mensais e balangos anuais, para aprovacgao
pela Mesa;

lIl - proceder mensalmente a verificagdo dos valores existentes em Tesouraria;

Assinado digitalmente. Acesse: http://www.jaguare.es.gov.br Chave: 5c245bd5-9820-4062-alle-f2ab42873298
Lei N° 001879/2025




Pag. 20

IV - preparar as prestagoes de contas anuais do Legislativo, para exame e aprovagao
do Tribunal de Contas do Estado;

V - manter o registro analitico dos bens patrimoniais do Legislativo, bem como das
respectivas variagbes e mutacdes;

VI - prestar assisténcia quando solicitado a Comissdo de Economia e Finangas na
apreciacao da proposta orcamentaria da Prefeitura;

VIl - manter o arquivo dos documentos e registros de contabilidade.

Sec¢ao unica

Area Financeira

Art. 46. A Area Financeira incumbe exercer as atividades de execucdo orcamentaria,
contabilidade, tesouraria, material e patriménio da Camara, sendo-lhe atribuicbes

especificas:

| - quanto a execugao orcamentaria:

a) manter o registro e distribuicbes de créditos orgcamentarios e adicionais e dos
vinculados a fundos e recursos de varias origens:

b) manter o registro e controle das quotas trimestrais da despesa que a Camara ficar
autorizada a utilizar;

c) efetuar o registro e o controle do empenho, liquidagdo e do pagamento da despesa;
d) efetuar a emissédo de notas de empenho, ordens de pagamento, guias de receita e
outros documentos;

e) efetuar a elaboracédo, o registro e o controle dos contratos, ajustes, acordos,
convénios e outros atos juridicos que resultem despesa para o Legislativo, bem como
dos depdsitos e levantamentos das caugoes respectivas;

f) efetuar o registro e controle dos suprimentos;

g) realizar as licitagOes, através de comissdes de servidores indicados pelo Presidente

da Camara;
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h) manter rigorosamente em dia, os registros da despesa, dos empenhos a pagar, dos
saldos disponiveis dos créditos, das contas correntes de fornecedores, empreiteiros e
de mais credores e outros registros necessarios;

i) manter as contas correntes dos responsaveis por suprimentos e de suas prestacoes
de contas;

j) efetuar o levantamento mensal dos balancetes e resultados da execug¢ao orgamentaria;
k) efetuar o levantamento anual dos "restos a pagar" do exercicio, mantendo seu
registro e controle;

I) estudar e dar parecer a respeito da legalidade de despesas e de créditos;

m) elaborar, sob a supervisdo do Secretario Geral, a proposta or¢camentaria do

Legislativo, bem como o expediente relativo a abertura de créditos adicionais.
Il - quanto aos servigos de tesouraria:

a) receber, guardar, depositar, movimentar, pagar e restituir dinheiro e valores
pertencentes a Camara ou a ela vinculados;

b) efetuar os pagamentos e restituicdes quando devidamente autorizados por via de
cheques assinados pelo Secretario Geral e pelo Presidente da Camara;

c) manter as importancias recebidas depositadas em estabelecimento bancario;

d) manter registro e controle das contas bancérias;

e) encaminhar diariamente para a escrituragdo contabil o movimento de recebimentos e
pagamentos e documentacao;

f) efetuar mensalmente a conciliagdo das contas bancarias;

g) exercer rigoroso controle sobre as quitagbes dos pagamentos aos credores ou a
seus legitimos representantes;

h) zelar pela boa guarda e segurancga dos dinheiros, titulos, valores e documentos em
tesouraria, pertencentes ao Legislativo ou a ele entregues;

i) manter rigorosamente em dia a escrituragao do livro "caixa".

TiTULOV
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA
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CAPIiTULO |
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 47. O Gabinete da Presidéncia € um 6rgao subordinado diretamente ao
Presidente da Camara, ao que compete no seu ambito de acdo, o planejamento, a
organizagdo, a supervisao, o acompanhamento e avaliagdo das atividades politicas,
legislativas, juridico-administrativas, financeiras e técnicas desenvolvidas na Camara

Municipal, observadas os limites de competéncia em legislacao especifica.

Art. 48. Ao Gabinete da Presidéncia do Legislativo compete:

| - assessorar o Presidente quanto ao planejamento, organizagao e coordenagao das
atividades da Camara Municipal;

Il - representar oficialmente o Presidente quando credenciado;

lIl - auxiliar o Presidente em suas relacdes com as autoridades e o publico;

IV - divulgar as providéncias determinadas pelo Presidente aos demais 6rgéos da
Camara Municipal,;

V - auxiliar no exame de assuntos politicos-administrativos;

VI - assistir ao Presidente nas suas relagcdes com os diversos 6rgaos da Administracao
Municipal e com os demais Poderes Municipais, Estaduais e Federais;

VII - receber minutas, expedir e controlar a correspondéncia do Presidente;

VIII - auxiliar o Presidente nos diversos pareceres;

IX - desempenhar outras atividades correlatas que forem atribuidas pelo Presidente.

Paragrafo unico. Para o cumprimento de suas atribuigées, o Gabinete da Presidéncia

do Legislativo contara, sob sua coordenagao, com:

| - Assessor de Comunicagoes Legislativo;
Il - Assessor Legislativo;
lIl - Assessor de Atividades Legislativas;

IV - Ouvidoria, nos termos da Lei especifica.
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Secao |

Assessor de Comunicagoes Legislativo

Art. 49. S3o atribuicdes do Assessor de Comunicagdes

Legislativo:

| - fazer o registro relativo as audiéncias, visitas, conferéncias e reunides de que deva
participar ou em que tenha interesse o Presidente;

Il - programar solenidades, expedir convites, recepcionar visitas e hospedes oficiais;

lIl - promover a organizagao de arquivos de publicagdes relativas a assuntos de
interesse da Camara Municipal;

IV - providenciar a cobertura jornalistica, das atividades e atos de carater publico da
Camara Municipal:

V - preparar a correspondéncia das matérias destinadas a divulgacao;

VI - planejar e executar as atividades sociais internas da Camara Municipal;

VIl - encaminhar as matérias de interesse da Camara Municipal quando autorizadas
pelo Presidente, para publicacdo na imprensa falada, escrita e televisiva;

VIII - supervisionar as matérias publicadas pelos 6rgdos da imprensa credenciada pela
Camara Municipal, dando ao Presidente da sua regularidade;

IX - supervisionar as matérias publicadas pelos 6rgaos da imprensa nacional e local de
interesse da Camara Municipal, dando-lhe a divulgacéo necessaria;

X - promover a orientagcao e coordenacao de todos os atos oficiais que por forca de lei
tenham que ser publicadas;

XI - manter intercambio com as Autoridades dos Poderes Legislativos, Executivos e
Judiciario, comunicando-lhe as atividades da Camara Municipal;

XII - assessorar o Presidente nas audiéncias e entrevistas concedidas a imprensa
escrita, falada e televisada;

XIII - organizar programas, solenidades, expedir convites e anotar as providéncias que
se facam necessarias ao fiel cumprimento dos programas;

XIV - prestar esclarecimento sobre a Camara Municipal, se autorizado pelo Presidente.

Secao Il
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Assessor Legislativo

Art. 50. O Vereador tera Assessor Legislativo, que sera devidamente indicado para

nomeacao no inicio do mandato, que compete:

| - assessorar o Vereador no ambito das Comissoes;

Il - assessorar o Vereador na elaboragao de proposi¢des e pronunciamentos;

lIl- realizar pesquisas e estudos e preparar Relatorios e outros documentos,
objetivando fornecer subsidios na elaborag¢do de suas proposi¢des e pronunciamentos;
IV - registrar e controlar as audiéncias, visitas e reunides de que deva participar ou
tenha interesse o Vereador;

V - acompanhar e dar ciéncia ao vereador acerca dos prazos e providéncias das
proposi¢cées em tramitagcdo na Camara;

VI - incumbir-se da correspondéncia recebida e expedida pelo parlamentar;

VII - preparar regularmente sinopse das matérias de interesse do Vereador, publicadas

nos principais 6rgaos da imprensa;

VIII - Quanto ao Servigo de manutengao de veiculo:

a) manter em perfeitas condi¢cdes de trafego os veiculos de uso deste Poder Legislativo;
b) providenciar sempre que necessario junto ao setor de compras quanto a troca de
pecas e manutencao em geral;

e) efetuar o abastecimento de combustivel troca de 6leo e lubrificacao diariamente,
bem como a lavagem e higienizagcdo sempre que necessario.

f) desempenhar outras atividades correlatas as suas atribuicdes e aquelas solicitadas

pela chefia imediata. .

IX - dirigir veiculos automotores, sob a orientagdo e determinacao do Vereador, sempre
que necessario;

X - promover os contatos pessoais e telefonicos de interesse do Vereador;

XI - redigir a correspondéncia pessoal e oficial do Vereador;

XII - controlar o arquivo dos projetos apresentados pelo Vereador;

XIII - coordenar o acompanhamento, dentro e fora da CMJ, de papéis e documentos de

interesse do Vereador;
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XIV - assessorar o Vereador em entrevistas, pronunciamentos e conferéncias;

XV - proceder a leitura diaria dos jornais, a fim de obter subsidio para trabalhos
solicitados pelo Vereador;

XVI - quando for designado, representar o Vereador em solenidades, eventos, etc. no
municipio e adjacéncias;

XVII - auxiliar as entidades na emissdo de documentos junto a érgaos publicos;

XVIII - auxiliar na fiscalizacdo dos recursos aplicados pelo Executivo no municipio;

XIX - receber demandas das comunidades e repassar ao Vereador, sendo interlocutor
entre o Vereador e a populacgao, filtrando as demandas e resolvendo o que for possivel,
XX - ajudar a cobrar da municipalidade um melhor atendimento para a populagéo e
interceder junto a mesma para o cumprimento das suas atribuicdes;

XXI - auxiliar na fiscalizagdo do uso dos recursos das emendas parlamentares

destinadas ao municipio e entidade.

§ 1° O Assessor Legislativo é constituido de cargos de provimento em comissao de
livre nomeacao e exoneragao, de recrutamento amplo, limitada ao maximo de um cargo
para cada vereador, salvo o vereador exercendo a Presidéncia, o qual tera direito a 02
(dois) assessores, e para o0 seu provimento devera, obrigatoriamente ser observado o

limite maximo de despesa prevista em lei.

§ 2° As atribuicdes dos cargos instituidos por este artigo serdo desempenhadas com
relativa autonomia, sob regime de confianga do titular a que esteja imediatamente

subordinado o servidor.

§ 3° O ato de provimento ou de exoneragdo de cargo em comissdao de Assessor
Legislativo € de exclusiva competéncia da Presidéncia da Camara Municipal, e sera

procedido de provocacao escrita e exclusiva do Vereador.

§ 4° O ocupante de cargo em comissao de que trata este artigo, fica automaticamente

exonerado quando:

| - do enceramento da Legislatura;

Il - do afastamento do Vereador para exercicio de cargo publico permitido pela
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legislagdo vigente;
lIl - da ocorréncia de vaga na Camara Municipal, em razao de falecimento, renuncia ou

perda de mandato do Vereador.

Secgao lll

Assessor de Atividades Legislativas

Art. 51. O Assessor de Atividades Legislativas compete:

| -aexecucao das atividades de apoio necessaria ao processo legislativo e as
Comissdes da Camara;

Il - promover as atividades de gravacao, redacao e revisao dos debates e
pronunciamentos no Plenario:

lIl - promover as atividades de secretariado relativas a preparagao de proposi¢oes, bem
como redacao de atos e revisao e digitagdo dos pronunciamentos;

IV - responsabilizar-se pelos servigos de som e gravagao das reunides do Plenario da
Cémara e nas Comissoes;

V - encaminhar a Diretoria Geral, originais das fitas gravadas, objetivando pronta
identificacdo e localizagao;

VI - fornecer cépias de documentos e discursos mediante autorizagcado do Secretario
Geral;

VIl - organizar e manter atualizado indice de oradores, elaborando, estatisticas de
pronunciamento;

VIII - orientar e controlar a redagédo dos pronunciamentos em Plenario encaminhando
copia do texto ao orador para revisao;

IX - encaminhar a Diretoria Geral originais dos documentos legislativos sob sua
responsabilidade que estejam ultimados, para registro e arquivamento;

X - responder pelas atividades de reproducéao e publicagdo dos documentos legislativos
sob a sua responsabilidade;

XI - observar as normas de guarda e consulta dos documentos confidenciais,

reservados e secretos sob sua responsabilidade:

XII - encaminhar regularmente a Diretoria Geral o processo completo das proposicdes

ultimadas, para registro e arquivamento;
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XIIl - exercer atividades correlatas.

Secao IV

Ouvidoria

Art. 52. A Ouvidoria é 6rgao integrante da estrutura administrativa da Camara
Municipal de Jaguaré, vinculada diretamente ao Gabinete da Presidéncia, com a
finalidade de assegurar a participacdo do cidaddo na avaliagédo e fiscalizacdo dos
servigos prestados pelo Poder Legislativo, promovendo a transparéncia, o controle

social e a defesa dos direitos fundamentais.

Art. 53. A Ouvidoria tem como finalidade:

| - atuar como canal de comunicacao direta entre o cidadao e a Camara Municipal;
Il - receber, examinar e encaminhar manifestagcées da sociedade relacionadas a
atuacao da Camara;

lIl - propor medidas que assegurem maior eficiéncia, eficacia e efetividade a gestao
legislativa;

IV - contribuir para a promogao da cidadania e do fortalecimento da democracia

participativa.

Art. 54. A Ouvidoria sera dirigida por um Ouvidor, designado pela Presidéncia, dentre

servidores efetivos da Camara Municipal, com formagcdo em académica superior.

Art. 55. Compete a Ouvidoria da Camara Municipal:

| - receber, examinar e encaminhar representagdes, denuncias, reclamacgoes, criticas,
sugestoes, elogios, comentarios e pedidos de informacéo;
Il - manter canal de comunicacao acessivel e eficaz com a sociedade, por meios

presenciais e eletrénicos;

Il - apresentar as manifestacbes recebidas a Presidéncia, a Procuradoria, a
Controladoria Interna, a Diretoria Geral e demais unidades administrativas

competentes, sugerindo medidas para o adequado atendimento;
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IV - manter registros atualizados das manifestagbes, garantindo aos interessados
retorno quanto as providéncias adotadas, ressalvado os casos sujeitos a sigilo;

V - elaborar relatérios periddicos (mensais, trimestrais ou semestrais, conforme
regulamento) a serem encaminhados a Mesa Diretora, com a sintese das
manifestacdes recebidas e resultados obtidos;

VI - propor medidas de aperfeicoamento administrativo, legislativo e institucional da
Camara Municipal,;

VII - promover a divulgacao, junto a sociedade, do papel da Ouvidoria e dos canais de
atendimento;

VIII - desempenhar outras atribuigées correlatas previstas em lei ou regulamento.

Art. 56. A Ouvidoria atuara com independéncia técnica, imparcialidade e observancia

dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 57. A estrutura, os procedimentos internos de tramitagdo das manifestacoes,

bem como os prazos de resposta, serdo detalhados em regulamento proprio.

Subsecao |
Da Ouvidoria da Mulher

Art. 58. A Ouvidoria da Mulher constitui-se em érgao especializado da Ouvidoria da
Camara Municipal, com a finalidade de receber, examinar e encaminhar demandas
relacionadas a defesa dos direitos da mulher, a prevencdo e combate a violéncia de

género e a promogao da igualdade entre homens e mulheres.

Art. 59. Compete a Ouvidoria da Mulher:

| - acolher denuncias, reclamacgoes, sugestdes e pedidos de informacao relacionados a

discriminacao, violéncia doméstica, assédio e violagdes de direitos das mulheres;

Il - encaminhar as demandas recebidas aos 6rgaos competentes da rede de protecéo a
mulher, como Ministério Publico, Delegacia da Mulher, Defensoria Publica, CRAS e
CREAS;

lIl - promover campanhas educativas de conscientizacao e valorizagdo da mulher;
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IV - elaborar relatérios especificos sobre as demandas recebidas e encaminha-los a
Mesa Diretora;
V -divulgar, junto a sociedade, os canais de apoio e atendimento disponiveis;

VI - desempenhar outras atividades correlatas, nos termos da legislagao vigente.

Subsecao ll

Da Procuradoria da Mulher

Art. 60. A Procuradoria da Mulher é 6rgéo politico e institucional que atua em
beneficio da populacédo feminina do Municipio, com a finalidade de promover, fiscalizar

e acompanhar politicas publicas voltadas a defesa dos direitos das mulheres.

Art. 61. Compete a Procuradoria da Mulher:

| - propor medidas destinadas a preservacao e promoc¢ao da imagem e atuacao da
mulher no Poder Legislativo;

Il - receber, examinar e encaminhar aos 6rgaos competentes denuncias de violéncia e
discriminagao contra a mulher;

lIl - fiscalizar e acompanhar a execugao de programas e politicas publicas voltadas a
promogéao da igualdade de género;

IV - cooperar com organismos nacionais e internacionais, publicos e privados, voltados
a implementacao de politicas para as mulheres;

V - promover pesquisas e estudos sobre violéncia, discriminagao e participagao politica
das mulheres;

VI - representar a Camara em eventos e atividades relacionadas a valorizagao e defesa
da mulher;

VII - atender autoridades e entidades relacionadas ao tema, encaminhando demandas

aos 6rgaos competentes;

VIII - participar de reunides, audiéncias publicas e demais eventos institucionais que
envolvam politicas para mulheres;
IX - exercer outras atribuicdes correlatas que visem ao fortalecimento da cidadania e

defesa dos direitos da mulher.
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Paragrafo unico. Procuradoria sera composta por 01 Procurador(a) Especial e 01
Procurador(a) Adjunto(a), dentre os vereadores, de preferencialmente mulheres, para
mandato de 02 (dois) anos, vedada a recondug¢do para o mesmo cargo na legislatura

subsequente.

CAPIiTULOII
DA DIRETORIA GERAL LEGISLATIVA

Art. 62. Diretoria Geral Legislativa, diretamente subordinada a Mesa da Camara,
incumbe as atividades executivas de apoio e execugao de servicos administrativos e

financeiros do Legislativo Municipal.

Paragrafo unico. As atribuicbes do Diretor Geral Legislativo sdo exercidas por

intermédio dos seus 6rgaos componentes da area administrativa, da seguinte forma:

| - Recursos Humanos;

Il - Nucleo de Tecnologia e Informatica - NTI;
lIl -Protocolo e Arquivo Geral;

IV - Controle Patriménio e Almoxarifado;

V - Nucleo de Licitagdes e Compras;

VI - Servigos Gerais.

Secgao Unica

Da Area Administrativa
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Art. 63. A Area Administrativa incumbe exercer as atividades de secretaria,
expediente legislativo, protocolo, mecanografia, informacdes, arquivo, documentacao,

pessoal, material, zeladoria, seguranca e vigilancia da Camara, e, especialmente:

Subsecao |

Recursos Humanos

Art. 64. O setor de Recursos Humanos € unidade integrante da estrutura
administrativa da Camara Municipal de Jaguaré, exercido exclusivamente por
servidores efetivos pertencentes ao quadro de cargos e carreiras do Poder Legislativo

Municipal, nos termos da lei especifica.

Art. 65. Compete ao setor de Recursos Humanos:

| - identificar necessidades, desenvolver recomendacdes de melhoria e elaborar planos
de acdo, em relagdo aos objetivos legais estabelecidos pela Camara Municipal de
Jaguaré;

Il - acompanhar o cumprimento das agbes implementadas procedendo os ajustes
quando necessario;

lll - coordenar as atividades relacionadas a avaliacdo de cargos e desempenho de
servidores, fornecendo os subsidios necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos;

IV - administrar as atividades das unidades ligadas a Divisao de Recursos Humanos;

V - supervisionar as atividades de assisténcia social ao servidor municipal;

VI - aprovar os processos de transferéncia, requerimento, memorandos, certidoes e
outros;

VIl - assinar as certidées que forem fornecidas pela Camara;

VIII - desenvolver propostas de alteragdo ou melhoria da politica de Recursos Humanos
em conjunto com a area afim;

IX - elaborar planos visando a implementacao de a¢des voltadas as politicas de
Recursos Humanos em conjunto com a area afim;

X - planejar, com a area afim, a revisao e a manutenc¢ao do Plano de Cargos e Salarios

e as atividades de controle de pessoal,
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XI - planejar programas de treinamento e desenvolvimento de pessoal,

Xl - analisar e pesquisar as necessidades dos servidores e as expectativas deles em
relacdo ao seu trabalho e a Camara Municipal;

XIII - coordenar as atividades de cadastramento funcional dos servidores municipais,
bem como a apuracao e o controle do tempo de servico, para os fins de direito;

XIV - coordenar as atividades de controle de pessoal, relacionadas com registros e
folha de pagamento;

XV - promover constante atualizacao dos registros funcionais e financeiros dos
servidores;

XVI - controlar a situagcao do pessoal a disposi¢cao, em suspensao contratual e outros
afastamentos;

XVII - aplicar, orientar e fiscalizar o cumprimento da legislacao de pessoal;

XVIIl - coordenar, supervisionar e orientar as atividades de recrutamento e selecao
através de Concurso Publico de servidores, de acordo com as necessidades
detectadas nos diversos 6rgaos da Camara;

XIX- participar da organizacdo e elaboracdo de programas para o Concurso,
determinar a publicagdo dos editais e informagdes, bem como dos respectivos
resultados;

XX - aplicar e fazer aplicar as leis e regulamentos referentes ao pessoal da Camara;
XXI - proceder ao exame de questdes relativas a direitos, vantagens, deveres e
responsabilidades e outros aspectos do regime juridico do pessoal, solicitando o
parecer da Procuradoria Geral da Camara nos casos em que se necessite firmar
jurisprudéncia ou fazer indagacdes juridicas com maior profundidade;

XXII - promover a inspe¢ao médica dos servidores para efeito de admissao, licenca,
aposentadoria e outros fins legais;

XXIII - providenciar posse aos servidores nomeados para cargos publicos da Camara
municipal,

XXIV - providenciar, junto as chefias dos diversos 6rgaos da Camara, para que seja
elaborada, anualmente, escala de férias do pessoal sob sua supervisao;

XXV - comunicar a Unidade responsavel pelo Patriménio, com a devida antecedéncia,
as mudancas de chefia para efeito de conferéncia de carga de material;

XXVI - acompanhar os limites de gasto com pessoal nos termos da Lei.
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Subsecao ll

Nucleo de Tecnologia e Informatica - NTI

Art. 66. O Nucleo de Tecnologia e Informatica - NTI € unidade integrante da
estrutura administrativa da Camara Municipal de Jaguaré, vinculado a Diretoria Geral,
responsavel pela gestdo dos recursos de tecnologia da informagdo, comunicagao e

automacao administrativa.

Art. 67. O NTI sera coordenado por Coordenador de Tecnologia e Informatica, cargo
em comissao de livre homeagao e exoneragcao, ao qual compete planejar, dirigir e

supervisionar as atividades do setor.

Art. 68. Compete ao Nucleo de Tecnologia e Informatica:

| - fornecer subsidios a elaboracdo de plano diretor de informatica, de planos de
sistemas de acesso a banco de dados, garantindo as agdes técnicas relativas a gestao
das informacdes;

Il - coordenar a implantacédo das politicas e dos programas de informatica as unidades
administrativas, observando as politicas e programas de informatica da Camara, com
orientacoes e padrdes corporativos que garantirdo a seguranca de informacdes no
ambito de TI, como criagdo de sistemas de protecao, backup dos dados, atualizacoes,
definicdes de antivirus, firewalls, anti-spyware, entre diversas outras atribuicoes;

[Il - elaborar manuais técnicos;

IV - planejar, desenvolver, implantar, programar, coordenar e dar manutencao aos
sistemas automatizados de informacao;

V - desenvolver e adquirir sistemas e programas de acordo com o Plano Diretor de
Informatica;

VI -realizar as atividades de organizagao e métodos voltados para os sistemas de
informac¢des computadorizadas;

VII - operar recursos centralizados de informatica;

VIII - revisar periodicamente os sistemas implantados;

Assinado digitalmente. Acesse: http://www.jaguare.es.gov.br Chave: 5c245bd5-9820-4062-alle-f2ab42873298
Lei N° 001879/2025




Pag. 34

IX - definir e adotar procedimentos e normas técnicas em todas as fases do fluxo de
planejamento e desenvolvimento de sistemas de processamento de dados, mantendo-
os completo e permanentemente documentando-os;

X - organizar e manter o desenvolvimento de sistemas de processamento de dados,
efetuando levantamento para apurar a utilizacdo de recursos materiais € humanos,
atendimento de cronogramas e qualidade dos servicos em cada fase;

XI - realizar levantamentos, estudos e analise de servigcos em geral, visando minimizar
o custo operacional;

XII - definir critérios a serem utilizados no controle de confiabilidade e qualidade dos
servigcos da Camara Municipal;

XIlI - realizar estudos voltados para o aumento da produtividade dos equipamentos de
processamento de dados da Camara Municipal;

XIV - promovera modernizagdo dos materiais utilizados bem como outros insumos
necessarios ao bom desenvolvimento da informatica;

XV - propor o plano de treinamento aos usuarios de recursos de informatica da Camara
Municipal,

XVI- desenvolver e implantar a interligacdo em rede dos sistemas de processamento
de dados, com conjunto com as unidades setoriais da Camara;

XVII - garantir a implantagdo, manutencéao e suporte de periféricos fisicos (hardwares) e
l6gicos (softwares);

XVIII - criar e gerenciar o portal eletrénico (Site), enderecos eletrénicos (e-mail) e
Protocolos de transferéncia dos arquivos (FTP);

XIX - auxiliar outros servicos relacionados a comunicagao, como telefonia moével e fixa,
voip, internet entre outros;

XX - executar outras atividades correlatas.

Subsecao lll

Protocolo e Arquivo Geral

Art. 69. O setor de Secretaria Legislativa e Arquivo € unidade administrativa da
Camara Municipal de Jaguaré, integrante da Diretoria Geral, responsavel pelo apoio
direto as atividades legislativas e administrativas, bem como pela gestdo documental e

arquivistico, compreendendo  as funcées de Secretaria, Expediente
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Legislativo, Protocolo, Mecanografia e Arquivo e Documentagéo.

Art. 70. Compete ao setor de Secretaria Legislativa e Arquivo:

| - quanto aos servigos de secretaria:

a) receber, registrar, encaminhar, distribuir e arquivar papéis, documentos, expedientes
e processos destinados a Camara;

b) elaborar, expedir, registrar, controlar e encaminhar o expediente e a
correspondéncia oficial da Camara;

c) rever periodicamente os processos e documentos arquivados, propondo a
destinacdo adequada;

d) divulgar e publicar os atos oficiais do Legislativo.

Il - quanto aos servigos de expediente Legislativo:

a) preparar e zelar pelos livros de registro de presenca do Plenario e das Comissoes;

b) elaborar e registrar, nos livros préprios, as atas do Plenario, pareceres e relatérios
das Comissoes;

c) elaborar e expedir os atos da Mesa, da Presidéncia e das Comissoes, as resolucoes,
portarias, decretos legislativos, autografos de leis, editais, certiddes, leis promulgadas
pelo Legislativo, contratos, convocagodes e avisos;

d) transcrever nos livros préprios os atos em geral, tais como leis promulgadas pelo
Legislativo, autdgrafos de leis, resolugdes, decretos legislativos e portarias;

e) manter arquivo de copias dos documentos e atos expedidos, dos termos de posse e
das declaracdes de bens dos Vereadores, do Prefeito e do Vice-Prefeito, bem como
dos termos de compromisso e posse dos servidores da Camara;

f) preparar os termos de posse dos Vereadores, suplentes, Prefeito e Vice-Prefeito e
dos servidores da Camara;

g) organizar os processos destinados a Ordem do Dia, bem como as resenhas do

expediente;
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h) apor despachos em proposi¢oes, correspondéncias e documentos, de acordo com
deliberagdes do Plenario e da Mesa Diretora;
i) controlar os prazos de projetos de lei enviados a sancao do Prefeito e dos vetos

recebidos do Executivo.

lIl - quanto aos servigos de protocolo:

a) receber, classificar e registrar em protocolo todos os projetos de lei, decretos
legislativos, resolucoes, requerimentos, mogoes, indicagdes, substitutivos, emendas,
subemendas e pareceres das Comissdes;

b) registrar em protocolo toda a correspondéncia recebida e expedida;

c) autuar e formar processos;

d) registrar a entrada, tramitac&do e arquivamento de processos;

e) registrar as deliberacdes do Plenario.

IV - quanto aos servicos de mecanografia e informacgoes:

a) executar os servicos de taquigrafia e mecanografia do expediente da Camara;
b) elaborar copias auténticas dos documentos da Camara;
c) manter registro atualizado de autoridades, vereadores, servidores da Camara, da

Prefeitura e demais 6rgaos, para orientacao institucional e atendimento ao publico.

V - quanto aos servigos de arquivo e documentacgao:

a) arquivar, encadernar e conservar, pelos meios adequados, todos 0s processos e
documentos do Legislativo, por ordem numérica, exercicio e legislatura;

b) organizar e manter atualizados os registros, livros, papéis e documentos da Camara
por exercicio e assunto;

c) implementar o Plano de Classificagao e a Tabela de Temporalidade de Documentos,
em conformidade com a Lei n? 1.563/2021;

d) promover a digitalizagcdo, indexacao e guarda eletronica dos documentos

arquivisticos;

Assinado digitalmente. Acesse: http://www.jaguare.es.gov.br Chave: 5c245bd5-9820-4062-alle-f2ab42873298
Lei N° 001879/2025




Pag. 37

e) dar vista de processos e documentos arquivados, no recinto da Camara, mediante
autorizagao superior;

f) propor a eliminacado de documentos de guarda temporaria, mediante autorizagcdo da
Comisséao de Avaliagao de Documentos e Arquivos e publicagdo em edital;

g) assegurar a preservacao dos documentos de valor historico, probatorio e informativo;
h) adotar medidas de protecdo de dados pessoais contidos nos documentos, em
conformidade com a Lei Geral de Protec&do de Dados (Lei n? 13.709/2018).

Art. 71. O setor de Secretaria Legislativa e Arquivo serao dirigidos por Chefe de
Protocolo e Arquivo, cargo em comissdo de livre nomeacao e exoneragdo, com

exigéncia de formacao nivel superior.

Paragrafo unico. O Chefe de Protocolo e Arquivo sera assessorado pela Comissao de
Avaliacao de Documentos e Arquivos, a qual compete propor, analisar e deliberar sobre
a guarda, transferéncia e eliminagcdo de documentos, em observancia as normas

arquivisticas, nos termos desta Lei e da legislagao propria.

Subsecgao IV

Controle Patrimonial e Almoxarifado

Art. 72. O setor de Patrimoénio e Almoxarifado é unidade integrante da Diretoria
Geral, incumbido da gestdo, controle e guarda dos bens moveis, imdveis, materiais
permanentes e de consumo da Cémara Municipal, assegurando o uso adequado e

eficiente dos recursos.

§ 1° O setor sera coordenado por Gerente de Patrimoénio e Almoxarifado, designado
pelo Presidente da Camara, e assessorara suas atividades com o apoio da Comisséo

de Patrimdnio e Almoxarifado, instituida por Portaria da Presidéncia.

§ 2° A gestdo patrimonial e de almoxarifado podera contar com o apoio de uma
Comisséo de Patriménio e Almoxarifado, composta por, no minimo, 03 (trés) servidores

designados
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por Portaria da Presidéncia, competindo-lhe acompanhar as atribui¢cdes que Ihes forem

determinadas.

Art. 73. Sao atribuicdes do setor de Patrimonio e Almoxarifado:

| - receber, registrar e incorporar ao Sistema de Patrimdnio os bens permanentes
adquiridos, emitindo os respectivos Termos de Responsabilidade;

Il - manter atualizado o cadastro patrimonial da Camara, com identificagdo numérica de
cada bem;

Il - entregar os bens aos setores requisitantes, arquivando os Termos de
Responsabilidade assinados;

IV - elaborar mensalmente relatérios de movimentacdo de bens e encaminha-los a
Contabilidade;

V- calcular e registrar a depreciacdo, reavaliacdo e baixa de bens, conforme a
legislacao vigente e orienta¢des do Tribunal de Contas;

VI - assegurar a conservagao, manutencao e controle dos bens moveis, adotando
medidas administrativas em caso de extravio ou danos;

VII - realizar cessao, alienacdo, permuta ou baixa de bens, em conformidade com a
legislacdo aplicavel e mediante acompanhamento da Comissdo de Patrimbnio e
Almoxarifado;

VIII - controlar a localizagdo e movimentagao de bens, promovendo vistorias periddicas;
IX - elaborar o inventario patrimonial anual, encaminhando copia a Presidéncia e a
Contabilidade;

X -requisitar, receber, conferir, guardar e distribuir materiais de consumo, garantindo
rastreabilidade por meio de sistema informatizado;

XI - manter rigoroso controle sobre estoques, consumo e movimentacao de materiais,
realizando inventarios periodicos;

XII - propor aquisicdes de materiais e bens permanentes, observada a legislacao de
compras e licitagoes;

XIII - organizar provisbes de compras, elaborando calendario de reposi¢ao de materiais;
XIV - manter e atualizar cadastro de fornecedores e prestadores de servigo, em
conformidade com a Lei n? 14.133/2021;
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XV - propor a declaragao de inidoneidade de fornecedor ou prestador de servico,
quando cabivel, nos termos da legislagao;

XVI - certificar o recebimento e aceitacdo de materiais e bens, atestando conformidade
para fins de liquidagao da despesa;

XVII - desempenhar outras atribuigdes correlatas, determinadas pela Dire¢do ou pela

Presidéncia.

Subsecao V

Nucleo de Licitagcoes e Compras

Art. 74. O Nucleo de Licitagbes e Compras € 0Orgao integrante da estrutura
administrativa da Camara Municipal, vinculado a Diretoria Geral, responsavel pelo
planejamento, coordenacado e execugdo dos processos de aquisicdo de bens e

servigos, observando a Lei Federal n? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

Art. 75. Compete ao setor de Licitagoes e Compras:

| - planejar, organizar e executar os processos licitatérios, nas modalidades previstas
na Lei Federal n? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis;

Il - realizar pesquisas de mercado para subsidiar a definicdo de precos de referéncia
em processos de contratagao;

lIl - instruir os procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, observados os
requisitos legais;

IV - preparar, revisar e publicar editais, avisos, termos de referéncia, contratos e
demais documentos inerentes aos certames;

V -acompanhar a tramitacdo dos processos de compras e contratagdes até sua
homologacéao e adjudicacao;

VI - manter atualizado o cadastro de fornecedores de bens e servigos, promovendo a
inscricao, avaliagdo, habilitacdo e registro dos interessados;

VII - acompanhar e fiscalizar, em conjunto com a unidade demandante, o desempenho
dos fornecedores e prestadores de servicos, propondo a aplicacdao de penalidades

guando couber;
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VIII - organizar, manter e preservar os arquivos fisicos e digitais dos processos
licitatorios, de dispensas, inexigibilidades e contratos administrativos, observando a
tabela de temporalidade;

IX - apoiar tecnicamente o Agente de Contratagao, o Pregoeiro e a Equipe de Apoio no
exercicio de suas atribuigdes;

X - elaborar relatérios peridédicos de acompanhamento das licitagbes e contratagoes,
encaminhando-os a Diretoria Geral e a Presidéncia;

XI - propor medidas de modernizagdo e aperfeicoamento das rotinas de compras e
contratagdes, garantindo maior transparéncia e economicidade;

XII - zelar pela observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, transparéncia, competitividade e julgamento objetivo nos
certames;

XIII - desempenhar outras atividades correlatas ou determinadas pela Presidéncia da

Camara Municipal.

Art. 76. O Nucleo de Licitagdes e Compras sera composto por:

| - Coordenador de Licitagoes e Compras, responsavel pela dire¢cao superior e pela
gestéo estratégica das atividades de compras e contratagdes publicas;

Il - Chefe de Contratagao, a quem compete conduzir e supervisionar 0s processos
licitatérios e de contratagao direta, em conformidade com a legislagao vigente;

lll - Assessores de Apoio de Licitagdes e Compras, encarregado de prestar suporte

técnico e administrativo aos trabalhos do Ncleo.

Art. 77. Compete ao Coordenador de Licitacbes e Compras, cargo de provimento em
comissao, cujo requisito minimo € possuir curso superior completo e exercer a
coordenacgao, planejamento, supervisdo e controle das atividades relacionadas as

contratagdes publicas no ambito da Camara Municipal, cabendo-lhe especialmente:

| - planejar e supervisionar as atividades do Nucleo;
Il - coordenar o recebimento das demandas das unidades administrativas;

lll - organizar o calendario anual de licitagdes;
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IV - zelar pela publicidade e transparéncia dos certames;

V - supervisionar o trabalho do Agente de Contratacdo, Pregoeiro e equipe de apoio.

Art. 78. Compete ao Chefe de Contratagao:

| - conduzir os procedimentos de contratagao direta e licitacdo até a fase de
encaminhamento juridico;

Il - solicitar pareceres técnicos e juridicos necessarios a instrugao processual;
lIl - coordenar a equipe de apoio e convocar especialistas quando necessario;

IV - praticar atos decisorios no ambito de sua competéncia, conforme legislagéo vigente.

Art. 79. Compete ao Assessor de Apoio de Licitagcdes e Compras:

| - auxiliar o Agente de Contratacéo e o Pregoeiro nos trabalhos técnicos e
administrativos;
Il - examinar documentos de habilitagao e propostas, quando designada;

lIl - desempenhar outras fungdes atribuidas nos processos licitatorios.

Art. 80. Compete ao Pregoeiro:

| - conduzir as sessdes publicas da modalidade pregao, presencial ou eletrénico;
Il - receber, analisar e julgar propostas e lances;

Il - decidir sobre a habilitacao e inabilitagdo de licitantes;

IV - responsavel pelas publicidades de todo processo licitatério;

V - adjudicacao e homologar o resultado do certame.

Paragrafo Unico. A designacao do Pregoeiro sera feita por Portaria da Presidéncia, a
ser provido por um servidor publico efetivo da Camara Municipal de Jaguaré,
correspondente a 20% (vinte por cento) do vencimento do cargo efetivo do servidor

nomeado, observados os requisitos de capacitacao técnica.

Subsecgao VI

Assinado digitalmente. Acesse: http://www.jaguare.es.gov.br Chave: 5c245bd5-9820-4062-alle-f2ab42873298
Lei N° 001879/2025




Pag. 42

Servigos Gerais

Art. 81. As atividades de Servicos Gerais compreendem a execugao de servigos

auxiliares de apoio a Camara Municipal, divididos nas seguintes areas:

| - copa e limpeza:

a) manter a limpeza interna e externa do prédio da Camara, moveis e instalagdes;

b) cuidar da conservacéo, higienizagc&o e organiza¢ao dos espagos de uso comum;
c) prestar servigos de copa e cozinha, incluindo preparo e fornecimento de apoio em
eventos e sessoes;

d) zelar pela adequada utilizagdo dos materiais de limpeza e utensilios da Camara.

Il - portaria e recepcgéo:

a) recepcionar e orientar visitantes, servidores e autoridades nas dependéncias da
Camara;

b) controlar o acesso e circulagao de pessoas;

c) registrar e distribuir correspondéncias oficiais, peti¢cdes, requerimentos, oficios e
demais documentos;

d) atender ao publico e prestar informacdes gerais, encaminhando ao setor competente.

Il - vigildncia e seguranca:

a) vigiar as dependéncias internas e externas da Camara, garantindo a integridade do
patrimonio;

b) fiscalizar a execucéo dos servigos de seguranca patrimonial e vigilancia, diurna e
noturna;

c) responsabilizar-se pelo hasteamento das Bandeiras Nacional, Estadual e Municipal
nos dias de expediente e em solenidades;

d) auxiliar na seguranca pessoal do Presidente e dos Vereadores durante as sessoes e

eventos oficiais.

IV - transporte oficial:

a) dirigir e operar os veiculos oficiais da Camara;
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b) manter os veiculos em perfeitas condi¢des de uso, providenciando abastecimento,
limpeza, manutengao preventiva e corretiva;

c) controlar a utilizagao dos veiculos, observando critérios de economicidade e
seguranga;

d) apoiar no transporte de autoridades, servidores e materiais, quando autorizado.

TiTULO VI
DA IMPLANTAGAO DA ESTRUTURA

Art. 82. A Estrutura Administrativa estabelecida na presente Lei entrarda em
funcionamento gradativamente, a medida que os 6rgaos que compdem forem sendo
implantados, segundo as conveniéncias da Administracdo da Camara Municipal e da

disponibilidade financeira.

Paragrafo unico. A implantagdo dos orgéos da presente Lei dar-se-a através da
efetivacdo das seguintes medidas:

| - provimento dos respectivos cargos de Chefia, Dire¢ao e Assessoramento;

Il - lotagdo nos érgaos dos elementos humanos indispensaveis;

lIl - dotacdo dos 6rgaos dos elementos materiais indispensaveis ao seu funcionamento;
IV -instrucao de chefias/geréncias com relagcao as competéncias que lhes sao
conferidas nesta Lei.

TiTULO VI
DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 83. Ficam criados os cargos de provimento em comissdo da Camara Municipal
necessarios a implantacdo desta Lei, sendo estabelecidos seus respectivos
quantitativos, valores referéncias e distribuicdo conforme o disposto no ANEXO I, que

faz parte integrante desta Lei.
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Art. 84. Os vencimentos percebidos pelos ocupantes dos cargos de provimento em
comissao serao fixados pelo Presidente da Camara Municipal, conforme o constante no

ANEXO | desta Lei, em obediéncia a legislacao vigente.

Art. 85. Os cargos de provimento em comissdo, constantes do ANEXO | desta Lei,

séo de livre nomeacao do Presidente da Camara Municipal.

Art. 86. O servidor da Camara Municipal, ocupante de cargos de provimento efetivo
que for nomeado para exercer cargos de provimento em comissao, podera optar pelo
vencimento integral deste cargo nomeado ou pelo vencimento acrescido de percentual
de gratificacdo estabelecido no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de

Jaguaré.

Segao Unica

Das Fung¢ées Gratificadas

Art. 87. Ficam criadas as funcdes gratificadas necessarias a implantacédo da
Estrutura Administrativa e tém a denominagdo e o numero previsto no anexo |l desta
Lei.

Art. 88. As fungdes gratificadas previstas no artigo anterior serdo providas por

servidor publico efetivas da Camara Municipal da Jaguaré.

TiTULO VIII
DAS RESPONSABILIDADES COMUNS AOS OCUPANTES DA POSIGAO DE
CHEFIA

Art. 89. Sao responsabilidades dos ocupantes dos cargos de provimento em

comissao na posicao de Chefia:

| - assessorar o Presidente, na organizacao e administracdo dos servicos da Camara

Municipal,
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Il - coordenar a execucao das atividades relativas ao 6rgao, respondendo a todos os
encargos a ele pertinentes;

Il - cumprir e fazer cumprir a legislagao, instrucdo e normas internas da Camara
Municipal,

IV - encaminhar no término de cada exercicio financeiro ou quando solicitado pelo
Presidente da Camara Municipal e/ou Mesa Diretora, relatorios sobre as atividades
executadas pelo 6rgao;

V - promover o treinamento e o aperfeicoamento dos subordinados, orientando-os na
execucao de suas tarefas e fazendo avaliagao peridédica de desempenho funcional,

VI - programar a distribuicdo de tarefas a serem executadas no érgéo, por seus
subordinados;

VIl - apreciar e aprovar a escala de férias do pessoal lotado no érgéo que dirige;

VIII - fornecer em tempo habil os dados necessarios a elaboragdo das Diretrizes
Orcamentarias, do Orcamento Anual, do Balango Geral, e dos Balancetes Mensais da

Camara Municipal.

TiTULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 90. Fica a Mesa Diretora, autorizada a proceder no orcamento vigente, os

ajustamentos que se fizerem necessarios, em obediéncia a implantacao desta Lei.

Art. 91. A Camara Municipal promovera o treinamento de seus servidores fazendo-o

na medida das suas disponibilidades financeiras e das conveniéncias dos servicos.

Art. 92. Os 6rgaos da Camara Municipal devem funcionar perfeitamente articulados

em regime de mutua colaboracéo.

Art. 93. A jornada de trabalho e frequéncia dos servidores da Camara Municipal esta
previsto na Lei de Estrutura de Cargos, Carreira e Vencimento da Camara Municipal de

Jaguaré.
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Art. 94. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando as

disposi¢cdes em contrario, em especial a Lei n? 741, de 19 de dezembro de 2007.

Gabinete do Prefeito Municipal de Jaguaré, Estado do Espirito Santo, aos dois dias do més de

outubro do ano de dois mil e vinte e cinco (02.10.2025).

Assinado por MARCOS ANTONIO GUERRA
WANDERMUREM 732 %% #ox_ix .
PREFEITURA MUNJCIPAL DE JAGUARE

MARCOSANTONIO GUERRA WANDERMUREM

Prefeito Municipal

ANEXO |
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

VENCIMENTO ~
NOMENCLATURA | QUANT. | SIGLA RS AREA DE ATUACAO

PROCURADOR
DIRETOR 01 LC-5 |7.000,00 PROCURADORIA
LEGISLATIVO

ASSESSOR DE
GESTAO
FINANCEIRA
LEGISLATIVO

01 LC-5 |6.000,00 CONTABILIDADE

CHEFE DE
GABINETE DO | 01 LC-6 |3.800,00 GABINETE DO PRESIDENTE
LEGISLATIVO

DIRETOR GERAL

01 LC-7 |3.800,00 DIRETORIA GERAL
DO LEGISLATIVO

COORDENADOR
DE TECNOLOGIA
E INFORMATICA -
NTI

01 LC-8 |4.500,00 DIRETORIA GERAL
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COORDENADOR
JURIDICO DO
PROCON

01

LC-8

4.500,00

PROCON

COORDENADOR
DE LICITACOES E
COMPRAS

01

LC-8

4.500,00

DIRETORIA GERAL

CHEFE DE
PROTOCOLO E
ARQUIVO

01

LC-9

3.600,00

DIRETORIA GERAL

CHEFE DE
CONTRATACAO

01

LC

1
©

3.600,00

DIRETORIA GERAL

ASSESSOR DE
APOIO DE
LICITACOES E
COMPRAS

02

LC-10

3.150,00

DIRETORIA GERAL

ASSESSOR  DE
COMUNICACOES
LEGISLATIVO

01

LC-11

3.000,00

GABINETE DA PRESIDENCIA

ASSESSOR
ADMINISTRATIVO
LEGISLATIVO

02

LC-12

2.500,00

PROCON E CAC

ASSESSOR  DE
SEGURANCA
LEGISLATIVO

01

LC-12

2.500,00

DIRETORIA GERAL

ASSESSOR DE
ATIVIDADES
LEGISLATIVAS

02

LC-13

2.200,00

GABINETE DO PRESIDENTE

ASSESSOR
LEGISLATIVO

12

LC-14

1.818,00

AREA LEGISLATIVA
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DAS FUNGOES GRATIFICADAS
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ESPECIFICAGAO NIVEL | QUANTITATIVO | VALOR DISTRIBUIGAO
FUNCAO GRATIFICADA DE FG1 01 40% DIRETORIA GERAL
GERENCIAMENTO DE AREA
PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
FUNCAO GRATIFICADA DE FG1 01 40% PRESIDENTE

GERENCIAMENTO DE AREA - CAC
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ANEXO 1lI
ORGANOGRAMA

PLENARIO

COMISSOES

P
MESA
DIRETQRA
| S—
[ — 1 —— |
CENTRO DE CONTROLE GABINETE DA
PROCURADCRIA ATENDIMENTO INTERNO CONTABILIDADE PRESIDENCIA DO
L AO CIDADAO J L LEGISLATIVO
DIRETORIA ASSESSOR
PROCON
GERAL LEGISLATIVO
LEGISLATIVA
N——— ASSESSOR DE
COMUNICACBES

— LEGISLATIVO
AREA T

ADMINISTRATIVA AE_IS_I'\E{?DSESE'EE
L_l_)

OUVIDORIA

I 1 1 1 1 1
s
e —— NOEEES DE SETORDE CONTROLE NUCLEQ DE SERVICOS
HUMANOS TECNOLOGIA E PROTOCOLOE PATRIMONIO E LICITACGES E GERAIS
INFORMA TICA — NTI ARQUIVO ALMOXARIFAD O COMPRAS
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