Prefeitura Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo

LEI N2 370/1996 *

Ementa: Organiza o Poder Executivo no Sistema de
Administracio Publica e Estabelece as Bases do Processo
de Modernizacio Administrativa.

TITULO 1
DA CARACTERIZACAO DO PODER EXECUTIVO NO SISTEMA DE ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL
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O Prefeito Municipal de Jaguaré, Estado do Espirito Santo.
Faco saber que a Camara Municipal de Jaguaré aprovou e eu sanciono a seguinte
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Art. 12 A administracdo Publica Municipal compreende uma
dimensio juridica, expressa no relacionamento harménico com poder Legislativo, e uma
dimensao funcional, correspondente a necessaria integracio do Municipio com os Governos

Federais, Estaduais e Municipais.

Art. 22 O Poder Executivo, como agente do Sistema de
Administragdo Puablica Municipal, tem a missio de conhecer e implantar, de forma ininterrupta, as
metas e objetivos permanentes emanados das constituicbes Federal, Estadual e de sua Lei
Organica, bem como de Leis especificas editadas em estreita articulacio com o Poder Legislativo
Municipal e com outros niveis de Governo.

Paragrafo anico: O resultado das acdes do Poder Executivo
Municipal deve propiciar o aprimoramento crescente das condi¢cOes sociais e econdmicas da
populacio municipal nos seus diferentes seguimentos e a perfeita integracio do Municipio ao
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esforco de desenvolvimento estadual.

Art. 32 As metas e objetivos do Poder Executivo
compreendem trés areas intimamente relacionadas, a saber:
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I — na area social:

* Atualizada pelas Leis n™. 407/97; 466/99 e 534/2002 . oG S0/
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Estado do Espirito Santo

a) a melhoria das condi¢oes de vida da populac¢io, nos seus
aspectos de alimentacio e oportunidades econdmicas de trabalho produtivo;

b) a assisténcia e protecio a maternidade, a infancia, a
velhice e aos portadores de necessidades especiais; *

* Nova redacdo dada pela Lei n° 466/99.

c¢) o oferecimento de servicos médicos, hospitalares e
ambulatoriais, principalmente no combate a doengas transmissiveis, no fornecimento de
medicamentos, na defesa sanitaria da populacio e na promog¢ao de higiene mental;

d) o combate ao analfabetismo, a ampliacio das
oportunidades educacionais, a melhoria do ensino e Assisténcia ao estudante carente;

e) a promoc¢do da educacio e a assisténcia aos educandos
portadores de necessidades especiais, tendo em vista a sua plena integraciao a sociedade; *

* Nova redagdo dada pela Lei n® 466/99.
f) o incentivo a pesquisa € ao ensino cientifico e tecnoldgico;

g) a promog¢io de medidas visando o acesso da populacio
urbana e rural de baixa renda a programas de habitacio popular;

h) o incentivo ao desenvolvimento cultural, ao lazer
organizado e ao esporte amador em geral, como formas de desenvolvimento integral do homem;

i) a proteciao de documentos, obras e locais de valor historico
e artistico, € paisagem naturais notaveis;

II — Na area economica:

a) o combate aos equilibrios regionais no ambito do
Municipio mediante ado¢ao de programas distritais;

b) o combate aos estrangulamentos referentes a escassez
ciclica de produtos agricolas, em conexio com politicas de abastecimento e comercializacio
adotadas pela Unido e pelo Estado;

* Atualizada pelas Leis n™. 407/97; 466/99 ¢ 534/2002

E-mail: pmj@simonet.com.br
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Prefeltura Municipal de Jaguare
Estado do Espirito Santo

c) o0 apoio e assisténcia ao pequeno e médio agricultor e ao
cooperativismo, mediante a criacio de facilidades para a obten¢ido dos insumos bdsicos a
agropecuaria;

d) a assisténcia técnica, formento e defesa da agropecuaria e
da agroindustria;

e) a defesa da fertilidade dos solos e da ampliacio e
aprimoramento do seu uso econdmico, pela ado¢ao politica de zoneamento agricola e mineral;

f) o desenvolvimento de medidas tendentes a implantar o
setor industrial e a fortalecer e ampliar o de servicos da economia, mediante a concessio de
atrativos financeiros as iniciativas locais e de fora:

g) o apoio ao estabelecimento de pdlos industriais, visando o
desenvolvimento de podlos industriais, visando o desenvolvimento harménico do Municipio;

h) a criagido da infra-estrutura de transporte, energia e
saneamento, bem como a ado¢ao de medidas capazes de resguardar os investimentos realizados
nesses setores;

i) a criacio de oportunidades amplas e diversificadas em
termos de assisténcia técnica e financeira a pequena e média empresa;

III — na area institucional:

a) a preservacao do meio ambiente mediante o combate as
diversas formas de poluicio e destrui¢ao ecolégica, o disciplinamento e racionalizacio no uso
dos recursos hidricos de modo a oferecer aos municipes melhores condicdes da habitabilidade; *

* Nova redagado dada pela Lei n° 466/99.

b) a constituicio de nucleos regionais, distritos
administrativos e outras formas de regionalizacio, de modo a favorecer o desenvolvimento das
comunidades e o aperfeicoamento da ac¢do prefeitoral do Municipio;

¢) a defesa civil da populag¢io contra calamidades publicas;

d) a valorizacdo e dignificacdo da funcio publica e do
servidor publico. (

* Atualizada pelas Leis n®. 407/97; 466/99 e 534/2002

R e L e B e L e e i e T e e gt e L L T = P Tt R Y LR LI LI L LR P PP ..
- 3 - h

P SO e e R o T

—_ ", . - - - L DU - -l - L . . LT . - . - - - - . - - . . e - - .
'-.ﬂ_'i-l-l"’?"'h"'i-:".'!"_“"":":—'_'1':':'-'?1-"!-5""'1*'&'.*7_:1:._}:: BT = ._'-"’ ST TRANTATE SRR e et dn LR DR i PRI E R RN TS TN MR, 2 P e R M LR A SR I i e T SR, A T T TR e PR e e R e T b SRl

W'

Av. 09 de Agosto, 2358 - Centro - Jaguaré-ES - CEP 29950.000 - CGC 27.744.184/0001-50 - Telefax (0xx27) 3769.1§55

E-mail: pmj@simonet.com.br

T M AT Ll L e Lo R ey N S L M STt SR I L e - PR BTt R - LU Bk b



Prefeitura Municipal de Jaguare
Estado do Espirito Santo

Art. 4° - A acio do poder Executivo na formulacio e
execucao de suas metas e objetivos serd orientada pelas diretrizes técnicas estabelecidas no plano
plurianual de investimentos e na lei das diretrizes or¢camentarias.

TITULO II
DO PODER EXECUTIVO COMO SISTEMA ORGANIZACIONAL
Art. 52 - O Poder Executivo, como sistema organizacional,
compreende dois conjuntos organizacionais permanentes, representados pela Administragao

Direta e pela Administracio Indireta, integrados segundo setores de atividades relativos as metas
e objetivos, que devem, conjuntamente, buscar atingir.

§ 12 - O Poder Executivo € exercido pelo Prefeito Municipal.

§ 22 - Auxiliam diretamente o Prefeito no exercicio de suas
funcdes os Secretarios Municipais, e a estes, os ocupantes de cargos integrantes da estrutura
organizacional, nos termos definidos nesta lei.*

* Nova redagdo dada pela Lei n° 466/99.

Art. 6% - A Administracio direta compreende servicos
municipais dependentes, encarregados das atividades tipicas da Administracio Publica, a saber:

I - Unidades de assessoramento técnico € apoio administrativo
direto ao Prefeito Municipal;

II — As Secretarias Municipais, de natureza instrumental e de
natureza substantiva, para o exercicio do planejamento, comando, coordenacio, fiscalizacio,
execucdo, controle e orientacio normativa da acao setorial do Poder Executivo.

Art. 7° - - A administra¢io Indireta compreende servicos
instituidos para limitar a expansio da Administracio Direta ou aperfeicoar sua acio executiva, no
desempenho de atividades publicas ou de interesse publico, de cunho econdmico e social, para
tanto, autonomia administrativa ou financeira.

TITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

CAPITULO 1 C
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES -

* Atualizada pelas Leis n™. 407/97; 466/99 ¢ 534/2002
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Prefeitura Municipal de Jaguare
Estado do Espirito Santo

Art. 8 - Os servicos que integram a Administra¢io Direta

refem-se:

I — aos Orgios Prefeitorais: integrados por unidades de
assessoramento e apoio direto, e de: coordenacio intersecretarial, de auxilio ao Chefe do Poder
Executivo, na selecio, acompanhamento e controle de programas e projetos;

II - as Secretarias Municipais de natureza instrumental:
representadas por entidades que centralizam e provéem os meios administrativos necessarios a
acao da Prefeitura, a cargo das secretarias substantivas;

III — as Secretarias Municipais de natureza substantiva:
representadas por meio de orientacdes técnicas especializadas e de execugao, por administragao

direta, delegacdo ou adjudicacio, dos programas e projetos definidos pelo Prefeito Municipal.

Art. 92 - A estrutura organizacional basica de cada uma das
Secretarias Municipais, atendidas as peculiaridades, pode compreender unidades, administrativas.

CAPITULO 11
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 10 — E a seguinte a estrutura organizacional bdsica do
Poder Executivo:

I — Prefeitoral:

a) Gabinete do Prefeito;
b) Secretaria Municipal do Gabinete;

IT — Secretarias Municipais de natureza instrumental:

a) Secretaria Municipal de Administracio;
b) Secretaria Municipal da Fazenda.

III — Secretarias Municipais de natureza substantiva:

a) Secretaria Municipal de Agricultura; (
b) Secretaria Municipal de Educacido e Cultura;

* Atualizada pelas Leis n”. 407/97; 466/99 e 534/2002 bVl
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Estado do Espirito Santo

C) Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos; *

* Nova Lei dada pelo n® 534/2002

d) Secretaria Municipal de Saide;
e) Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
f) Secretaria Municipal de Transportes *

* Nova Lei dada pelo n? 534/2002

Paragrafo unico - A chefia de cada Secretaria Municipal
integrante da estrutura organizacional basica do Poder Executivo de Jaguaré sera exercida por
agente politico designado por ato do Prefeito Municipal e serd remunerado exclusivamente por
subsidio fixado em parcela Gnica, por lei de iniciativa da Camara Municipal, vedado o acréscimo
de qualquer gratificacdo, adicional, abono, prémio, verba de representacio ou outra espécie
remuneratoria. *

* Nova redacdo dada pela Lei n® 466/99

Art. 11 - O posicionamento estrutural das unidades
administrativas indicadas neste capitulo, perante o Prefeito Municipal, é indicado na apresentaciao
grafica constante do anexo I, que integra esta Lei.

Art. 12 — O Prefeito Municipal, por meio de Decreto,

regulamentara a estrutura e o funci9onamento da organizacio administrativa de cada uma das
unidades indicadas neste titulo.

TiTULO Iv /'
DA JURISDICAO ADMINISTRATIVA DOS ORGAOS

CAPITULO 1
PREFEITORAL

SECAO I
Da Secretaria Municipal do Gabinete

Art. 13 — A Secretaria Municipal do Gabinete tem como

ambito de acio:

Executivo Municipal no trato de questdes, providéncias e iniciativas do seu expediente particular,
inclusive a realizacdo de pesquisas, estudos, levantamentos e investigacoes especiais;

* Atualizada pelas Leis n™. 407/97; 466/99 e 534/2002
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Prefeitura Municipal de Jaguare
Estado do Espirito Santo

II — a prestacio de todos os servicos de infra-estrutura
administrativa e redacio especializada, secretariamento para o Prefeito e quaisquer outras missoes
ou atividades determinadas pelo Chete do Poder Executivo.

III - assessorar o Prefeito Municipal em reunides,
conferéncias e entrevistas;

IV — a coordenacido de todas as atividades relacionadas com a
divulgacio e promocio através dos veiculos de imprensa com a finalidade de preparar e divulgar,
apos aprovagao do Prefeito Municipal, documentos e informag¢des referentes as atividades do
Municipio;

V — Manter contato com os Orgdos de divulgacio e agéncias

de noticias;

VI — Manter o Prefeito informado a respeito da situacio
estadual e nacional, principalmente que tange a politica;

VII - recolher junto aos Orgios dados e informes que
merecam ser divulgados;

VIII — elaborar programas noticiosos para a imprensa falada,
escrita e televisada.

IX - a pesquisa de dados e informacdes técnicas, sua
consolidacao e divulgacio sistematica entre os demais 6rgiaos da Administracio; *

* Nova redag¢do dada pela Lei n® 466/99

CAPITULO IT
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE NATUREZA INSTRUMENTAL

SECAO I
Da Secretaria Municipal da Administracao

Art. 14 — A Secretaria Municipal de Administracio tem como /
ambito de acio:

* Atualizada pelas Leis n™. 407/97; 466/99 e 534/2002
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Prefeitura Municipal de Jaguare
Estado do Espirito Santo

I — a prestacio, de forma centralizada, dos servicos-meio
necessirios ao funcionamento regular da Administracio Direta e relativos a administracio
patrimonial e de materiais, a alienacio de materiais e equipamentos inserviveis ou excedentes;

II — o transporte oficial, o transporte oficial, comunicacoes
administrativas, documenta¢ao reprografia e zeladoria;

III — a avaliacio de bens moveis e imoveis;

IV — a andlise e o controle das construcoes de instalacoes
administrativas e a manuten¢do € conservacdo de prédios e equipamentos;

V — a anailise € o controle sistematico dos custos dos serviCos-

meio;

VI — a execuc¢do de forma centralizada, das atividades de
administracao do pessoal civil relativas a criagcdo e provimento de cargos de quaisquer naturezas;

VII — a descoberta, atracao, selecio admissio, posse, lotacio,
distribui¢do e desenvolvimento de recursos humanos para a Administracio Publica Municipal;

VIII - a coordenagio e avaliacio do desempenho do pessoal,
para fins de promog¢io, progressio, treinamento, disponibilidade ou dispensa;

IX — a administracao de cargos, fun¢cdes e vencimentos;

X — a gestdo e atualizagdo constante do cadastro central de
recursos humanos, extensivel 2 Administraciao Indireta.

XI - 2 promog¢ao, em carater permanente, da modernizacido da
maquina administrativa municipal; *

* Nova redacdo dada pela Lei n® 466/99

XII - os estudos relativos a criacio, transformacao, ampliacao,
fusdo e extin¢ao de entidades administrativas, em conjunto com as demais Secretarias; *

* Nova redagdo dada pela Lei n° 466/99

* Atualizada pelas Leis n®. 407/97; 466/99 e 534/2002
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Estado do Espirito Santo

SSECAO IT
Da Secretaria Municipal da Fazenda

Art. 15 — A Secretaria Municipal da Fazenda tem como ambito

de ac¢io:

I - a fixacdo e execucio da politica de administracio
fazendaria do Municipio;

II — as medidas de controle interno e a coordenacido das
providéncias exigidas pelo controle externo da Administracio;

III — os estudos e pesquisa para a previsio da receita, bem
como as providéncias executivas para obtenc¢io de recursos financeiros para o Municipio;

IV - a contabilidade geral, a administracio dos recursos
financeiros e o acompanhamento da execuc¢io or¢camentaria do Municipio; *

* Nova redagdo dada pela Lei n® 466/99.

V — o estudo de precos publicos e tarifas de competéncia do
Municipio;

VI — o lancamento, notificacdo, cobranc¢a e recolhimento dos
tributos Municipais;

VII - o controle da arrecadagao de tributos municipais, assim
como a inscricao e cobranc¢a da divida ativa na forma que preceitua a Lei Tributaria;

VIII — a orientacio dos contribuintes nas suas relacdes com o
Muncipio;

IX — o aperfeicoamento da legislaciao tributaria Municipal;

X — a auditoria financeira;

XI — a analise e controle de custos na administracio e (\

fiscalizacio da sua gestao;

XII — a defesa dos capitais do Municipio;

Prefeitura Municipal de Jaguaré

* Atualizada pelas Leis n”. 407/97; 466/99 e 534/2002
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Estado do Espirito Santo

XIII - o controle dos investimentos publicos € da capacidade
de endividamento do Municipio;

XIV — a execucdo do orcamento através de desembolso
programado dos recursos financeiros alocados aos 6rgaos Municipais.

capfTuLo I /7
DAS SECRETARIAS DE NATUREZA SUBSTANTIVA

SECAO 1
Da Secretaria Municipal de Agricultura

Art. 16 — A Secretaria Municipal de Agricultura tem como
ambito de acio:

I — o planejamento setorial das atividades substantivas de sua
responsabilidade;

II — a assisténcia Técnica e prestacio de servicos ligados ao
desenvolvimento e aprimoramento da agropecuaria € de seus indices de produtividade;

III - a execugio de estudos, pesquisa e avaliacdoes de
natureza econdmica, visando a previsio da produc¢io agropecuiria de seus indices de
produtividade;

IV — a promocgao e articulagcdo de medidas de abastecimento e
criacdo de facilidades concernentes aos insumos basicos para a agricultura do municipio;

V — o0 apoio governamental as cooperativas de agricultores ou
associacoes de classe;

VI — a aplicacdo e fiscalizacio, de forma complementar, da
ordem normativa de defesa vegetal e animal, déo meio ambiente, bem como o desenvolvimento
de uma politica florestal visando a preservagio dos espacos existentes de cultura e espécies
nativas:;

VII — a articulacdo de medidas de melhoria das condi¢cdes de
vida no meio rural;

* Atualizada pelas Leis n™. 407/97; 466/99 e 534/2002
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Prefeitura Municipal de Jaguar
Estado do Espirito Santo

VIII — A protecio da fertilidade dos solos;

IX — o desenvolvimento e fortalecimento do cooperativismo e
do associativismo;

X — garantir apoio aos assentamentos dos trabalhadores
rurais;

XI — assegurar aos pequenos trabalhadores rurais, assentados,
meeiros, trabalhadores rurais, suas familias e suas organizacdes associativas, assisténcia técnica e
extensao rural;

XII - o controle e fiscalizacio da comercializacdo, do
transporte e do uso de agrotéxicos, biocidas e afins, visando a preservagao do meio ambiente e
da saude do trabalhador rural e do consumidor;

XIII - preservar € restaurar oS processos ecolégicos essenciais
das espécies e dos ecossistemas;

XIV — preservar e restaurar a diversidade e integridade do
patrimbnio genético, biolégico e paisagistico, no ambito municipal, e fiscalizar as entidades ¢
manipulaciao genética;

XV — definir e implantar 4dreas e seus componentes
representativos de todos os ecossistemas originais no espaco territorial do Municipio, a serem
essencialmente protegidos;

XVI - ampla publicidade de estudos prévios de relatorios de
impacto ambiental.

SECAO I
Da Secretaria Municipal de Educacio e Cultura

Art. 17 — A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura tem
como ambito de acao:

I — o planejamento setorial das atividades substantivas de sua
responsabilidade;

* Atualizada pelas Leis n™. 407/97; 466/99 e 534/2002
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Prefeitura Municipal de Jaguar
Estado do Espirito Santo

II - a execugldo, supervisio e controle da acio do Poder
Pablico Municipal, relativa a Educacio, inclusive a responsabilidade solidiaria pelas despesas
efetuadas para o ensino fundamental e educaciao infantil; *

* Nova redacdo dada pela Lei n° 466/99.

I — controle e fiscalizacdo do funcionamento de
estabelecimentos de ensino, publicos ou particulares, de diferentes graus e niveis;

IV — o apoio e orientacao a iniciativa privada dedicada a
Educacio;

V — a perfeita articulacio com os diversos niveis de governo
em matérias de politica e de legislacio educacional;

VI — o estudo, pesquisa e avaliagio permanentes de recursos
financeiros para custeio e investimento no sistema educacional;

VII - a melhoria de qualidade do ensino;

VIII — a assisténcia e amparo ao estudante carente;

IX - o controle e fiscalizacio das condicoes de saiude e
nutri¢io da populagio estudantil, em estreita articulacio com a Secretaria Municipal de Sadde e
Secretaria Municipal de Assisténcia Social; *

* Nova redacgdo dada pela Lei n® 466/99.

X - a pesquisa e prosperagao permanentes das caracteristicas
e qualificacbes do magistério e da populacido estudantil, e atuacio corretiva compativel com os

problemas conhecidos;

XI - a educagao e assisténcia aos educandos portadores de
necessidades especiais; *

* Nova redacdo dada pela Lei n° 466/99.

XII — a defesa e manutencio do patriménio histérico-artistico- C

cultural;

* Atualizada pelas Leis n®. 407/97; 466/99 e 534/2002

E-mail: pmj@simonet.com.br
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Estado do Espirito Santo

XIIH - a promog¢do e difusio cultural, principalmente de
carater popular, através de programas proprios de estimulo, amparo e orientagcio as atividades
Municipais, comunitarias ou particulares;

XIV — a promog¢ao € organizacdo de certames € competicoes
de esporte amador, exposi¢coes e feiras;

XV — a articulacio de recursos publicos e privados para
formaciao e difusio de bibliotecas, teatros, pinacotecas, grupos experimentais de teatro, salas de
concerto € manifestacdées populares.

SECAO III
Da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos

Art. 18 — A Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos
tem como ambito de acio: *

I — o planejamento setorial das atividades substantivas de sua
responsabilidade; *

II - a integracio com entidades federais e estaduais voltadas
para a infra-estrutura econdmica, objetivando a obtencio de recursos financeiros e de apoio
técnico especializado; *

IIT — manter e construir vias e logradouros publicos; *

IV — o controle e supervisio de obras e de servicos de
iniciativa municipal nos setores de saneamento, recursos hidricos, energia e comunicacoes; *

V - exercer, direta ou indiretamente, as atividades de
planejamento e realizagao de obras publicas urbanas novas ou de conservacio; *

VI — - a elaboragio de planos e planilhas orcamentirias
detalhadas para aplicagio de recursos disponiveis; *

VII — controlar € acompanhar a execucio dos servicos
contratados com terceiros nas atividades de realizacao de obras e servicos urbanos; *

VIII — fiscalizar a aplicacio das normas legais vigentes no

ordenamento do espa¢o urbano do Municipio, bem como fiscalizar a execuc¢io de todo e

quaiquer projeto de obras ou servigos; *

* Atualizada pelas Leis n®. 407/97; 466/99 e 534/2002
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Estado do Espirito Santo

IX — planejar as atividades relacionadas a prestagio de
servicos de utilidade publica no ambito do Municipio; *

X — a execucao de limpeza das vias e logradouros publicos,
coleta e disposicio de lixo, compreendendo o recolhimento, transporte € remog¢ao para locais
previamente determinados; *

XI — a promog¢ao de campanhas de esclarecimento dirigida ao
publico a respeito de problemas de coleta de lixo, principalmente quanto ao uso de recipientes e
horario de coleta; *

XII - a definicio de locais destinados a disposicio do lixo
domiciliar, comercial, industrial e hospitalar, obedecidas as normas especificas; *

XIII — a execugao dos servicos de higieniza¢do, capina e
varri¢ao das vias e logradouros publicos; *

XIV - a execucdo de limpeza e desobstrucio de valas e ou
ralos para escoamento de dguas pluviais ou outros efluentes; *

XV — a manutencdo da vigilincia contra a depredacio de
areas verdes; *

XVI — a administracio dos cemitérios municipais, bem como
a atualizacio e manuten¢io dos registros relativos a exumacio, inumacdo, transladagcio e
perpetuidade de sepulturas; *

XVII - a manuteng¢do, recuperacdo e ampliacio de redes de
iluminac¢io publica; *

XVIII - 2 manutengio e conservacao de pragas, parques e
jardins municipais. *
* Nova redacdo dada pela Lei n? 534/2002

e
Art. 18-A — A Secretaria Municipal de Transportes tem como
ambito de acao: *

* Nova redacao dada pela Lei n® 534/2002.

I — o planejamento setorial das atividades substantivas de sua
responsabilidade;

* Atualizada pelas Leis n®. 407/97; 466/99 e 534/2002
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Estado do Espirito Santo

II — a integracdo com entidades federais ou estaduais voltadas
para infra-estrutura relacionada ao transporte de cargas e passageiros, objetivando a obtenc¢io de
recursos financeiros e de apoio técnico especializado;

III — a aplicacido de normas e orientagdes referentes as
estradas de rodagem municipais, inclusive estudos e projetos de novas rodovias ou estradas
viCinais;

IV - a pavimentacio, sinalizacio e conservacio das ja
existentes:;

V - a elaboracao de planos e planilhas or¢camentarias
detalhadas para aplica¢io de recursos disponiveis;

VI — controlar, acompanhar e fiscalizar a execu¢iao de
servicos contratados com terceiros para realizacio de obras e servicos urbanos;

VII — a definicio, através de mapa, da rede de rodovias e
estradas vicinais no Municipio;

VIII - a execugao de limpeza e desobstrucio de bueiros e
valas; e manutenc¢do da limpeza das margens da rede rodovidria municipal.

SECAO IV
Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 19 — A Secretaria Municipal de Saide tem como ambito
de acio:

I — o planejamento setorial das atividades substantivas de sua
responsabilidade;

I — a promoc¢do das medidas de protecio a satude da
populacio, mediante o controle e combate as doencas de massa;

III - a fiscalizacio e combate das condicdes de higiene e de
saneamento da populacio;

E-mail: pmj@simonet.com.br
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Prefeitura Municipal de Jaguar
Estado do Espirito Santo

IV — a fiscalizacio da qualidade de medicamentos, de
alimentos, e das priticas profissionais médicas e paramédicas;

V — a administracao da politica municipal de saude;
VI — a restauragio da saude da populagio de baixa renda;

VII — a pesquisa, estudo e avaliacio de demanda de atencao
médico-hospitalar, face as facilidades previdenciarias e assistenciais publicas e particulares;

VIII - a prestacio de servicos médicos, hospitalares e
ambulatoriais de urgéncia de emergéncia;

IX - a¢ao sanitaria exaustiva e compreensiva em locais
publicos;

X - a promoc¢io de campanhas educacionais e
informacionais, visando a preservacio das condi¢des de satide da populacao;

XI — o combate a poluicio ambiental nas diversas formas;

XII — a aquisicdo e distribuicio de medicamentos através da
farmacia basica;

XIII - a perfeita integracio com entidades publicas ou
privadas, objetivando articular a atuag¢ao e a aplicagio de facilidades e de recursos destinados a
saude publica no Municipio;

XIV — o controle e orientacio permanentes dos 6rgdos e
entidades integrantes do sistema;

XV — a participacio em nivel de decisio de entidades
representativas de usudrios e de profissionais de saide na formulag¢io, gestio e controle da
politica municipal e das a¢des de satde através de conselhos;

XVI — a universalizacao de assisténcia de igual qualidade com
acesso a todos os niveis dos servicos de saude, respeitadas as peculiaridades e necessidades
basicas da populaciao urbana e rural, atendendo, de forma integrada, as atividades preventivas €
assistenciais.

SECAO V

Al ikl P Pkl blenl—

* Atualizada pelas Leis n™. 407/97; 466/99 e 534/2002
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Prefeitura Municipal de Jaguare
Estado do Espirito Santo

Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

_ Art. 20 — A Secretaria Municipal de Assisténcia Social tem
como ambito de acio:

I — o planejamento setorial das atividades substantivas de sua
responsabilidade;

II — a coordenacio da prestacdo de servigcos assistenciais,
especialmente as familias de baixo nivel de renda, aos desempregados, aos indigentes, aos
menores carentes, e a velhice desamparada;

III — a supervisio da aplicacio de facilidades e de recursos
destinados a assisténcia social do Municipio;

IV — a acao comunitdria visando o lazer organizado e a
melhoria das condicoes sociais e econdmicas da populaciao, através da atuacio orientadora e
educativa, inclusive o treinamento de mio-de-obra nao qualificada;

V - o atendimento a grupos especificos em situacio de
inadequacio social;

VI — as atividades relativas a seguranca e higiene do trabalho,
a coordenacao sindical e outras questdes concedentes ao trabalho;

VII - a2 coordenac¢do e¢ o desenvolvimento de programas de
habitacio popular;

VIII - a assisténcia juridica as pessoas carentes do Municipio;*

* Nova redacdo dada pela Lei n? 466/99.

TITULO V
DAS RESPONSABILIDADES FUNDAMENTAIS
ATRIBUICOES BASICAS

CAPITULO I (\
DAS RESPONSABILIDADES

AN
W

* Atualizada pelas Leis n”. 407/97; 466/99 e 534/2002 A\
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Prefeitura Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo

Art. 21 - Constitui responsabilidade fundamental dos
ocupantes de chefias na Administracio Direta, em todos os niveis, promover o desenvolvimento
funcional dos respectivos subordinados e a sua integracio nos objetivos do Poder Executivo
Municipal, especificamente:

I - propiciar aos subordinados a formacio e o
desenvolvimento de nogdes, atitudes e conhecimentos a respeito dos objetivos das unidades a
que pertencem;

II — promover o treinamento € o aperfeicoamento dos
subordinados, orientando-os na execucio de suas tarefas e fazendo a critica construtiva de seus
desempenhos funcionais;

II - treinar permanentemente seu substituto e promover,
quando nio houver inconvenientes de natureza administrativa ou técnica, a pratica do rodizio
entre os subordinados, a fim de permitir-lhes adquirir visdo integrada da unidade;

IV — incentivar, entre os subordinados, a criatividade e a
participag¢do critica na formulacio, na revisio e no aperfeicoamento dos métodos de trabalho,
bem como nas decisdes técnicas e administrativas da unidade:;

V — criar e desenvolver fuxos de informacdes e comunicacoes
internas na unidade e promover as comunica¢oes desta com os demais 6rgios da Administracio;

VI - conhecer os custos operacionais das atividades sob sua
responsabilidade funcional, combater o desperdicio em todas as suas formas e evitar duplicidades
e superposicoes de iniciativas;

VII — manter na unidade que dirige orientacao funcional
nitidamente voltada para obijetivos;

VIII - incutir nos subordinados, por todos os mios, a filosofia
do bem servir o publico;

IX — desenvolver nos subordinados o espirito de lealdade ao
Municipio e as autoridades constituidas, pelo acatamento de ordens e solicitacdes, sem prejuizo
da participagdo critica, construtiva e responsivel, em favor da ampliacio da eficicia da
Administracio Publica.

CAPITULO 11
DAS ATRIBUICOES BASICAS C

Art. 22 — Sao atribuicbes de todos e de cada um dos
Secretarios Municipais as previstas na Lei Organica do Municipio € as a seguir enumeradas:

A

il

* Atualizada pelas Leis n”. 407/97; 466/99 e 534/2002 W
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Estado do Espirito Santo

I — promover a administracdo geral da Secretaria em estreita
observancia das disposi¢des legais € normativas da Administragio Publica Municipal e, quando
aplicavel, das normas federais e estaduais;

II — exercer a lideranca politica e institucional do setor
comandado pela Secretaria, promovendo contatos e relacdes com autoridades e organizacdes dos
diferentes niveis governamentais;

III — assessorar o Prefeito Municipal e outros Secretirios em
assuntos de competéncia da Secretaria;

IV — despachar diretamente com o Prefeito Municipal;

V - fazer indicacOes ao Prefeito Municipal para o provimento
de cargos em comissio, prover as fun¢des de confianga, e exercer o processo disciplinar no
ambito de sua Secretaria; *

* Nova redacdo dada pela Lei n? 466/99.

VI — promover o controle e a fiscalizacio das entidades e
Orgaos vinculados a Secretaria;

VII — atender as solicitacdbes do Prefteito Municipal e da
Camara Municipal;

VHI — apreciar em grau de recurso, quaisquer decisdes no
ambito da Secretaria e dos 6rgdos a ela vinculados, ouvindo sempre o Prefeito Municipal cuja
decisao enseje recurso;

IX — expedir portarias € outros atos sobre a organizacio da
Secretaria, nao envolvidos por atos normativos superiores, € sobre a aplicacio de leis, decretos e
outras disposi¢cOes de interesse da Secretaria;

X — apresentar, trimestralmente e anualmente, o Prefeito
Municipal relatério critico-interpretativo das atividades da Secretaria;

XI - promover reunioes periddicas de coordenaciao entre os
diferentes escaldes hierarquicos da Secretaria;

XII - desempenhar outras tarefas com a competéncia e as
determinacoes emanadas pelo Prefeito Municipal;

“* Atualizada pelas Leis n®. 407/97; 466/99 e 534/2002

- E-mail: pmj@simonet.com.br
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Prefeitura Municipal de Jaguare
Estado do Espirito Santo

TITULO VI
DOS SISTEMAS ESTRUTURAIS

CAPITULO 1
DA ESTRUTURA ORGANICA

SECAO I
Dos Orgios Prefeitorais

Art. 23 — A Secretaria Municipal do Gabinete compoe-se dos
seguintes Orgaos subordinados a seu titular:

I — Departamento de Comunica¢ao;

IT — Departamento de Expediente.

SECAO I
Orgios de Natureza Instrumental

Art. 24 — A Secretaria Municipal de Administracio compoe-se
dos seguintes Orgios, diretamente subordinados a seu titular:

I — Departamento de Compras;

II - Departamento de Almoxarifado e Patriménio;
III — Departamento de Recursos Humanos;

IV — Departamento de zeladoria.

§ 12 - Ao departamento de Almoxarifado e PatrimOnio
subordinam-se os seguintes Orgaos:

I — Divisao de Almoxarifado;

II — Divisio de Patrimonio; Q

III — Divisio de Manutencio.

A\ l\\

* Atualizada pelas Leis n™. 407/97; 466/99 e 534/2002
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Prefeitura Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo

§ 22 - Ao departamento de Recursos Humanos subordinam-se
OS seguintes Orgaos:

I — Divisdo de Recursos, Selecio, Treinamento e Assisténcia
Patronal;

II — Divisao de Administracio de Cargos.

Art. 25 — A Secretaria Municipal da Fazenda compoe-se dos
seguintes Orgaos, diretamente subordinados a seu titular:

I — Departamento de Contabilidade;
II — Departamento de Tributacio;
IIT — Departamento do Tesouro Municipal,

IV — Departamento de Informatica.

SECAO III
Dos Orgios de Natureza Substantiva

Art. 26 — A Secretaria Municipal de Agricultura compoe-se
dos seguintes Orgaos, diretamente subordinados a seu titular:

I — Departamento de Agricultura;
II — Departamento de Mecanizaciao Agricola.

Art. 27 — A Secretaria Municipal de Educacio e Cultura
compode-se dos seguintes orgaos, diretamente subordinados a seu titula:

I — Departamento de Ensino;

II — Departamento de Cultura e Desportos.

se 0s seguintes Orgaos:

I — Divisio de Educac¢iao Pré-Escolar;

* Atualizada pelas Leis n™. 407/97; 466/99 ¢ 534/2002
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Estado do Espirito Santo

II - Divisao de Creches;

III — Divisao de Ensino Fundamental;
IV — Divisio de Educaciao Especial;
V — Divisio de Apoio ao Educando.

Art. 28 — A Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos
compoOe-se dos seguintes 0rgaos, diretamente subordinados a seu titular: *

* Nova redacado dada pela Lei n° 534/2002
I — departamento de Engenharia Civil;

II — Departamento de Obras;

III — Departamento de Servicos Urbanos;

Art. 28-A - A Secretaria Municipal de Transportes compoe-se
dos seguintes Orgios diretamente subordinados a seu titular: Departamento de Viacao. *

* Nova redacdo dada pela Lei n®° 534/2002.

Art. 29 — A Secretaria Municipal de Saide compde-se dos
seguintes orgiaos, diretamente subordinados a seu titular:

I — Departamento de Acdes de Satide;
II — Departamento de Vigilancia Sanitaria.

Paragrafo unico — Ao Departamento de Ac¢des de Saide
Subordinam-se aos seguintes 6rgaos:

I — Divisdo de assisténcia Médico-Odontolégica;
¥
II — Divisio de Farmacias Basicas. Q

Art. 30 — A Secretaria Municipal de Assisténcia Social
compoe-se dos seguintes 6rgios, diretamente subordinados a seu titular:

* Atualizada pelas Leis n®. 407/97; 466/99 e 534/2002 R
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Prefeitura Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo

I — Departamento de A¢des Sociais;
II - Departamento de Assisténcia Juridica; *

* Nova redacdo dada pela Lei n2 466/99.

§ 12 - Ao Departamento de Ac¢des Sociais subordinam-se os
seguintes Orgaos:

I — Divisao Habitacional,
II — Divisio de A¢des Comunitarias.
CAPITULO I
DA CRIACAO DOS CARGOS
“Art. 31 - Para cada Orgio constante da Estrutura
Organizacional do Poder Executivo do Municipio de Jaguaré, exceto para a chefia de Secretaria

Municipal nos termos do art. 10, fica criado o respectivo cargo de provimento em comissio,
conforme consta do Anexo III desta Lei. *

* Nova redagdo dada pela Lei n° 466/99

TITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS TRANSITORIAS

CAPITULO UNICO

Art. 32 - Fica o chete do Poder Executivo Municipal
autorizado:

I — a realizar debates com os setores competentes quando da
regulamentacio da presente Estrutura Organizacional;

I — a proceder, por Decreto, a adequacio da Lei
Orcamentaria Anual de 1997 a Estrutura Organizacional constante da presente Lei. (\

Art. 33 — As despesas decorrentes da execug¢ao da presente
Lei correrdo a conta de dotagbes orcamentarias proprias, que serdo suplementadas, por Decretg

se necessario.

1) 4

* Atualizada pelas Leis n®. 407/97; 466/99 e 534/2002 Pl
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Prefeitura Municipal de Jaguar
Estado do Espirito Santo

Art. 34 — Sio revogadas, em todos os seus termos, as Leis n®
061, de 21 de fevereiro de 1987 e n? 276, de 22 de janeiro de 1993, a partir de 12 de janeiro de

1997.

Ly
i

i
Fia
e
i

E-
£
i
iﬁi )
¥
%’.
.
a5
%;

.
B
3
':51'.
[
It
i.
2
H
3]
[

Art. 35 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio,
produzindo seus efeitos a partir de 12 (primeiro) de janeiro de mil novecentos e noventa e sete
(1997), revogadas as disposi¢cOes em contrario.
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Gabinete do Prefeito Municipal de Jaguaré/ES, aos 23 (vinte :
trés) dias do més de maio do ano de dois mil e dois (2002).

S,

Evilazio Sart6rio Altoé
Prefeito Municipal
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Registrado e publicado na Assessoria desta Prefeitura, na data
supra.
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* Atualizada pelas Leis n®. 407/97; 466/99 e 534/2002

Av. 09 de Agosto, 2358 - Centro - Jaguaré-ES - CEP 29950.000 - CGC 27.744.184/0001-50 - Telefax (0xx27) 3769.1555
E-mail: pmj@simonet.com.br
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Prefeitura Municipal de Jaguare
Estado do Espirito Santo

ESTRUTURA ORGANICA
PODER EXECUTIVO DE JAGUARE

ANEXO II
¢ PREFEITO MUNICIPAL

e SUPERINTENDENCIA GERAL - REVOGADO

e SECRETARIA MUNICIPAL DO GABINETE
e Departamento de Comunicacao

¢ Divisio de Comunicacao

e Subdivisio de Comunicac¢io

e Departamento de Expediente

¢ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Departamento de Compras

¢ Departamento de Almoxarifado e Patrimonio
e Divisio de Almoxarifado

¢ Subdivisio de almoxarifado *

* Nova redacgdo dada pela Lei n® 407/97
e Divisao de Patrimonio

¢ Subdivisio de Patriménio *
* Nova redacgdo dada pela Lei n2 407/97
¢ Divisio de Manutencao
e Subdivisio de Manutencao *
* Nova redacdo dada pela Lei n2 407/97
e Departamento de Recursos Humanos
e Divisio de Recrutamento, Seleciao, Treinamento e Assisténcia Patronal
e Divisio de Administra¢cio de Cargos
e Departamento de Zeladoria

N\
e SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA (
e Departamento de Contabilidade
e Divisio de Empenho *
* Nova redagdo dada pela Lei n® 407/97
e Subdivisio de Empenho *

dill

* Atualizada pelas Leis n™. 407/97; 466/99 ¢ 534/2002 [ YU

Av. 09 de Agosto, 2358 - Centro - Jaguaré-ES - CEP 29950.000 - CGC 27.744.184/0001-50 - Telefax (0xx27) 7'i 55
E-mail: pmj@simonet.com.br |
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Prefeitura Municipal de Jaguare
Estado do Espirito Santo
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* Nova redacdo dada pela Lei n? 407/97

T 2T 50

e Departamento de Tributacio i
e Divisio de Tributacao g
e Subdivisao de Tributacio
¢ Departamento do Tesouro Municipal
e Departamento de Informatica ;
e SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA é
e Departamento de Agricultura
e Departamento de Mecanizagdao Agricola 5
e Divisio de Mecanizacio Agricola |

e Subdivisio de Mecanizacio Agricola

e SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
e Departamento de Meio Ambiente
e Divisio de Meio Ambiente *
* Nova redacdo dada pela Lei n® 407/97
e Subdivisio de Meio Ambiente *
* Nova redagdo dada pela Lei n® 407/97

e SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
¢ Departamento de Ensino

e Divisdo de Educacido Pré-Escolar

e Divisdo de Creches

¢ Divisio de Ensino Fundamental

e Divisio de Educacao Especial

e Divisio de Apoio a0 Educando

¢ Departamento de Cultura e Desportos

e Divisio de Desportos

¢ Subdivisio de Desportos
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e SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS *
* Nova redacdo dada pela Lei n® 534/2002

e Departamento de Engenharia Civil

e Divisio de Engenharia Civil

e Departamento de Obras

e Divisio de Obras
¢ Departamento de Servicos Urbanos

e Divisio de servicos urbanos

ﬂ'&"":ré"‘-’r:.-.!:
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e SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES * Q

* Atualizada pelas Leis n®. 407/97; 466/99 e 534/2002 Al

Av. 09 de Agosto, 2358 - Centro - Jaguaré-ES - CEP 29950.000 - CGC 27.744.184/0001-50 - Telefax (0xx27) / 69.1555
E-mail: pmj@simonet.com.br ‘




Prefeitura Municipal de Jaguare
Estado do Espirito Santo

* Nova redacdo dada pela Lei n® 534/2002
e Departamento de Viagcio
e Divisio de Estradas Municipais *

* Nova redacdo dada pela Lei n® 534/2002
e Subdivisio de Estradas Municipais *

* Nova redagao dada pela Lei n® 534/2002

e SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
e Departamento de A¢Oes de Saude
e Divisio de Assisténcia Médico-odontologica
e Divisio de Farmacias Basicas
¢ Subdivisio de Farmacia Bisica *
* Nova redacdo dada pela Lei n° 407/97
e Departamento de Vigilancia Sanitaria
e Divisido de Vigilancia Sanitaria

e SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
e Advogado na Assisténcia Social *

* Nova redacdo dada pela Lei n° 466/99
¢ Departamento de Acoes Sociais
e Divisao de Habitacional
¢ Subdivisio de Habitacao *

* Nova redacdo dada pela Lei n° 407/97
¢ Divisio de A¢cdes Comunitarias
e Subdivisio de A¢des Comunitarias *

* Nova redacgdo dada pela Lei n® 407/97
e Departamento de Assisténcia Juridica
e Divisio de Assisténcia Juridica

* Atualizada pelas Leis n®. 407/97; 466/99 e 534/2002

Av. 09 de Agosto, 2358 - Centro - Jaguaré-ES - CEP 29950.000 - CGC 27.744.184/0001-50 - Telefax (0xx27) 37695
E-mail: pmj@simonet.com.br
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Prefeitura Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo

ESTRUTURA ORGANICA
PODER EXECUTIVO DE JAGUARE

ANEXO III *
* Nova redacdo dada pela Lei n® 534/2002

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Quantidade
Chefe de Divisio 404,25

Chefe de Subdivisio CC-6 | 288,75
TOTAL
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Evilazio Sartbrio Altoé
Prefeito Municipal
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* Atualizada pelas Leis n®. 407/97; 466/99 e 534/2002 | VAR

Av. 09 de Agosto, 2358 - Centro - Jaguaré-ES - CEP 29950.000 - CGC 27.744.184/0001-50 - Telefax (0xx27) ig*'fi 55
E-mail: pmj@simonet.com.br
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