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Prefeitura Municipal de Jaguare
Estado do Espirito Santo

LEI N° 472/2000

Dispoe Sobre a Organizacio Administrativa do Servico

Autonomo de Agua e Esgoto de Jaguaré e Da Outras
Providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JAGUARE, Estado do Espirito Santo.
Faco saber que a Camara Municipal de Jaguaré aprovou € eu sanciono a seguinte

LEI:
CAPITULO I
DA ADMINISTRACAO DO SAAE DE JAGUARE
Sec¢ao Unica
Da Organizacio Administrativa
Art. 1° - A organizacio administrativa do Servico Autéonomo de

Agua e Esgoto de Jaguaré (SAAE), criado pela Lei n? 003, de 18 de abril de 1983, passa a ser
constituida da seguinte forma:

I - Orgio de Direcio Superior:
¢ Conselho Administrativo

e Presidéncia do SAAE

II - Orgaos de Execucio:
e Diretoria Administrativa e Financeira . c

- Divisio de Apoio Administrativo

¢ Diretoria de Servicos Industriais

|

Al

Av. 09 de Agosto, 2358 - Centro - Jaguaré-ES - CEP 29950.000 - CGC 27.744.184/0001-50 - Telefax (0xx27) 769.1 55
E-mail: pmj@samanet.com.br ‘

F Ry e [T U e N T R e e

T B A R PR AL T R

ErETR

10 Mg S PR A T A A e 3 0 TR R R T e T

LA DR e e g "E

R L T T 0 L T IR T T B £ T

SR

R RO

Sl

TR PR L R e T SR I

P T R TR e o s e

T ALY LA el g e e L RO DT



Prefeitura Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo

CAPITULO I
Das Competéncias dos Orgaos de Administracio

Secao I
Competéncias dos Orgios de Direc¢io Superior

Subsecio I
Do Conselho Administrativo

Art. 22 - O Conselho Administrativo, 6rgio colegiado de direcio
superior, tem como competéncia:

I - estabelecer diretrizes gerais e apreciar as decisdes politicas e
administrativas aplicaveis aos servicos de dgua e esgotos de Jaguaré, colocados a disposicio da
populacio pelo Servico Autdnomo de Agua e Esgotos (SAAE):

II - participar, acompanhar e avaliar, sistematicamente, a gestio
da Autarquia;

IIl - apreciar e aprovar os planos e programas do SAAE;

IV - apreciar e aprovar a proposta orcamentaria do SAAE, antes
de sua consolidagio na proposta orcamentiria do Municipio de Jaguaré;

V - acompanhar e apreciar, através de relatdrios gerenciais por
ele definidos, a execu¢do dos planos, programas e orcamento no ambito do SAAE;

VI - apreciar proposta do Diretor Presidente do SAAE para criar,
extinguir e alterar cargos do quadro de carreira de pessoal, bem como fixar-lhes os respectivos
vencimentos:

VII - apreciar a prestacio de contas anual a ser remetida ao Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo, podendo, se for necessirio, contratar auditoria externa;

VIII - autorizar o Diretor Presidente a adquirir ou alienar bens
patrimoniais na forma desta Lei;

IX - elaborar e aprovar seu regimento interno bem como(\

deliberar sobre qualquer assuntos que lhe forem submetidos pelo Diretor Presidente.

§ 12 - O Conselho Administrativo promovera, no SAAE, o sistorm
de controle interno na forma do art. 74, da Constituicdo Federal.
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Prefeitura Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo

LOI NP A 72/2000..........c. e e 3

§ 22 - A proposta or¢camentaria para o exercicio financeiro, apés
aprovaciao pelo Conselho Administrativo, deverd ser encaminhada ao Chefe do Poder Executivo

Municipal, até 15 de setembro do exercicio precedente, para fins do que dispde o art. 165, § 52, inciso
III, da Constituicado Federal.

Art. 3°- O Conselho Administrativo serd constituido pelos
seguintes membros, todos com direito a votos:

I - o Prefeito Municipal, seu presidente e membro nato;
II - o Diretor Presidente do SAAE, membro nato;
IIl - o Secretario Municipal da Fazenda, membro nato;

IV - o Secretario Municipal de Viaciao, Obras e Servicos Urbanos,
membro nato:;

V - um representante da Camara Municipal,

<

um representante dos servidores do SAAE;

VII - um representante do Clube dos Diretores Lojistas de
Jaguaré-ES;

VIII - um representante dos servicos de Saude ou Vigilancia
Sanitaria em Jaguaré-ES.

§ 1° - Os integrantes do Conselho Administrativo e seus suplentes,
exceto seus membros natos, serdo indicados ao Prefeito Municipal pelas respectivas entidades.

§ 22 - O Prefeito Municipal e o Diretor Presidente do SAAE, em
seus impedimentos, serdo substituidos, respectivamente, pelo Vice-Prefeito e pelo Diretor

Administrativo e Financeiro do SAAE e, os demais, pelos suplentes.

§ 3° - O Diretor Presidente do SAAE ndo terd direito a voto nas
deliberacdes referentes a seus relatérios, prestacdes de contas, € outros atos de sua responsabilidade. Q

Art. 42- As reunides do Conselho Administrativo serdo
secretariadas por servidor publico municipal especialmente designado para este fim, lavrando-se seu
registro em ata.
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Prefeitura Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo

Lei N° 472/2000.................. O PSP PRSP 4

Art. 52 - O mandato dos membros do Conselho Administrativo,
com excecao de seus membros natos, serd de dois anos, permitida apenas uma reconducio sucessiva.

Paragrafo unico - Os membros do Conselho Administrativo,
exceto os membros natos, perderdo o mandato se deixarem de comparecer, sem causa justificada, a 3
(trés) reunides consecutivas ou 5 (cinco) intercaladas.

Art. 6°- O Conselho Administrativo do SAAE reunir-se-4
ordinariamente uma vez por més por convocag¢do de seu presidente, ndo podendo ser adiada a reunido
por mais de 15 (quinze) dias, salvo se houver requerimento nesse sentido da maioria dos Conselheiros.

Paragrafo unico - Poderad ser convocada reunido extraordinaria
por seu Presidente, ou a requerimento de um terco de seus membros, conforme dispuser o rH%imento
interno do Conselho Administrativo. |

Art. 72 - As decisdes do Conselho Administrativo serdo tomadas
com a presenca de, no minimo, dois tercos de seus membros.

Paragrafo unico - As decisdes proferidas pelo Conselho
Administrativo serdo publicadas, por afixacio, no quadro de avisos do SAAE, da Prefeitura e da
Camara Municipal de Jaguaré, localizado em lugar de facil acesso ao publico, na forma que preceitua
o art. 92 da Lei Organica Municipal.

Art. 82 - As auséncias ao trabalho dos representantes dos
servidores da Autarquia, decorrentes das atividades do Conselho, serdo abonadas, computando-se
como jornada efetivamente trabalhada para todos os fins e efeitos legais.

Subsecao II
Da Presidéncia

Art. 92 - Ao Diretor Presidente do SAAE, além das atribui¢des que
lhe sio atribuidas no art. 32 da Lei 003, de 18/04/1983 com a redacio dada pela Lei n® 432, de
16/10/1998, compete:

I - exercer as atribuicdbes que lhe cabem no Conselho
Administrativo do SAAE;

II - prover, na forma da Lei, os cargos e fun¢des do SAAE, bem
como baixar outros atos relativos a administragcio de pessoal da Autarquia;
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Prefeitura Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo

LOI NP 472/2000....... . i et e et e ettt an et as 5

Il - submeter a apreciagdo do Conselho Administrativo,
devidamente informados, os assuntos da respectiva alcada;

IV - apresentar ao Conselho Administrativo, para apreciagao e€
decisao, o relatério anual dos trabalhos realizados;

V - submeter a apreciacio do Conselho Administrativo, antes da
remessa anual ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, a prestacio de contas da respectiva
gestao;

VI - avaliar o cumprimento das metas previstas nos planos e
programas do SAAE;

Paragrafo unico - O balanco geral, com a apuragao do resultado
do exercicio, deverd ser apresentado pelo Diretor Presidente do SAAE ao Tribunal de Contas do

Estado do Espirito Santo até 15 de abril do ano seguinte, nos termos das disposi¢des do art. 119 da
Lei Organica dos Municipios.

Secao 11
Das Competéncia dos Orgios de Execugao

Subsecio 1
Da Diretoria Administrativa € Financeira

Art. 10 - Ao Diretor Administrativo Financeiro do SAAE compete o
planejamento, a coordenac¢io, a execugdo e controle das atividades inerentes ao cargo, e especificamente:

I - substituir o Diretor Presidente quando de seu atastamento
ou impedimentos legais;

II - coordenar a execucdo das atividades administrativas e
financeiras da Autarquia;

III - manter-se atualizado sobre a legislacio vigente para melhor
desenvolvimento das atividades do 6rgao;

IV - colaborar com seus subordinados na execuc¢do de qualquer ‘\
projeto e outros trabalhos;

V - examinar e assinar documentos, cheques, informar e dg
despachos em processo de sua competencia; m
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VI - assinar as correspondéncias inerentes a sua area de atuagao;

VII - sugerir ao Diretor Presidente do SAAE, medidas e normas
de interesse da administracao;

VIII - executar outras atividades correlatas.

Subsecio 11
Da Divisao de Apoio Administrativo

Art. 11 - A Divisio de Apoio Administrativo é subordinada a
Diretoria Administrativa Financeira, tendo como competéncia:

I - orientar e executar tarefas pertinentes a contabilidade,

orcamento e financas do SAAE, com escrituragao sintética das operagdes or¢amentarias, financeiras e
patrimoniais;

II - exercer o controle contdbil dos direitos e obrigagdes de
ajustes ou contratos em que o SAAE for parte;

III - escriturar os débitos e créditos com individuagdo de
devedor ou credor e especificacio da natureza, importancia e a data do vencimento, quando fixada;

IV - lancar, fiscalizar e arrecadar as taxas ou tarifas dos servigos
de 4guas e esgotos, assim como as taxas ou tarifas que incidirem sobre os terrenos benetficiados com
tais servicos, na forma prescrita em Lei;

V - emitir empenhos e ordens de pagamento, mediante
processos de despesas formalizados e instruidos na forma da Lei 4320/64;

VI - adquirir materiais e servicos para o SAAE, bem como
exercer as fun¢des de controle, guarda e distribui¢ao dos mesmos;

VII - proceder ao cadastramento, controle, guarda e manutengao
de todos os bens do SAAE ou a ele hipotecados; Q

VIII - desenvolver todas as  atividades concernentes 2
administracio de recursos humanos do SAAE;
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IX - controlar os registros funcionais e elaborar todas as tarefas
referentes ao pagamento de pessoal, inclusive beneficiarios;

X - proceder ao registro de todos os processos que derem
entrada no SAAE, controlando suas tramitacoes;

XI - orientar e controlar as atividades referentes a empréstimos e
outras concessoes;

XII - desenvolver atividades concernentes a identificacio e
cadastramento dos usuarios do SAAE, mediante prova documental,

XIII - sugerir ao Diretor Administrativo Financeiro do SAAE,
medidas e normas pertinentes a sua area de atuagao;

XTIV - executar outras atividades correlatas.

Subsecao II1
Da Diretoria de Servicos Industriais

Art. 12 - Ao Diretor de Servicos Industriais do SAAE compete o
planejamento, a coordenagio, a execugdo e controle das atividades inerentes ao cargo, € especificamente:

I - coordenar e orientar a execucdao das tarefas pertinentes a
operacio, manutencio, conservagiao dos servi¢os de agua potavel e de esgotos sanitarios;

II - executar os projetos de obras ou servios de construgao,
ampliacio, reforma, conservagio ou remodelacio dos servigos publicos de abastecimento de agua e
de esgotos sanitarios;

Il - coordenar a operacio e manutencio das estagdes de
tratamento de dgua e de tratamento de esgotos no Municipio, sob a responsabilidade da Autarquia;

IV - coordenar a fiscalizacio das redes de agua e de esgotos
com o objetivo de evitar danos e liga¢des clandestinas;

V - coordenar a execucdo dos servicos de ligacdes de agua e
esgotos e de medicio de hidrometros;

VI - proceder ao cadastramento, controle, guarda e manuten
de todos os bens sob a responsabilidade do Departamento;
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VII - desenvolver todas as atividades concernentes a2 administragao
de recursos humanos na execuciao das atividades proprias do Departamento;

VIII - requisitar, com a antecedéncia necessdria, a aquisicao dos
materiais e servicos necessirios ao desenvolvimento das atribui¢des que lhes sao peculiares;

IX - sugerir ao Diretor Presidente ou ao Diretor Administrativo
Financeiro do SAAE, medidas e normas pertinentes a sua area de atuagao;

X - executar outras atividades correlatas.

CAPITULO III
Dos Cargos

Secao I
Dos Cargos de Provimento em Comissao

Art. 13 - Ficam criados os cargos de provimento em COmissao,
conforme discriminacao:

I -um cargo de Diretor Administrativo Financeiro, referéncia
CC4:

I - um cargo de Diretor de Servigos Industriais, referéncia CC4;

III- um cargo de Chefe de Divisio de Apoio Administrativo, _:_
referéncia CC5;

Paragrafo unico. As referéncias citadas nos incisos anteriores
guardario isonomia com as referéncias estabelecidas na Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Jaguaré, aprovada pela Lei n® 370/96, com as modificagdes introduzidas pela Lei n® 4060,
de 18 de outubro de 1999.

CAPITULO IV (
Das Disposicoes Finais e Transitorias

Art. 14- Os bens patrimoniais do SAAE s6 poderio ser alienados
ou gravados por proposta do Diretor Presidente do Instituto aprovada pelo Conselho AdministratiyG
e de acordo com o plano de aplicagdo do patrimdnio. !/l
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Art. 15- As despesas decorrentes da implantagio da presente Lei
correrao a conta das dotagbes or¢amentdrias proprias consignadas no Or¢amento do SAAE, que
poderdo ser suplementadas se necessirio, observadas as disposi¢des da legislacio pertinente.

Art. 16- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio,
revogadas as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Jaguaré-ES, aos 02 (dois) dias
do més de marco do ano dois mil (2000).

vilaZzio Sartorio Altoé
Prefeito Municipal

Registrado e publicado na Secretaria do Gabinete desta Prefeitura,
na data supra.

Olivio do Altoé
Secretarioldo Gabinete
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